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1. INTRODUCAO

A Defensoria Publica e Geral da Unido - DPGU é instituicdo permanente, essencial a
fungéo jurisdicional do Estado, incumbindo-lhe, como expressao e instrumento do regime
democrético, fundamentalmente, a orientacéo juridica, a promocédo dos direitos humanos e
a defesa, em todos os graus, judicial e extrajudicial, dos direitos individuais e coletivos, de
forma integral e gratuita, aos necessitados, assim considerados na forma do inciso LXXIV do
art. 5° da Constituicdo Federal. Além disso, a DPGU é responsavel por atividades relativas
a acompanhamento de PAJs de Assisténcia Juridica da Unido, verificando o cumprimento
da exigéncia de entrega das declaragbes de bens e rendas das autoridades e servidores da

Unido, na forma das instrucdes baixadas pelo TCU.

Nesse contexto, o Projeto entre DPGU e FUB/CDT é focado na modelagem dos dados
dos sistemas de gerenciamento de PAJs de assisténcia juridica e sistema eletronico de
informacdes para concep¢cdo de um novo sistema mais robusto, documentado, adotando
uma nova metodologia de desenvolvimento de sistema com um novo banco de dados que,
por um lado, possibilite evoluir o sistema atual e, por outro lado, permita a exploragéo
multidimensional da informacéo juridica. Tal foco embasara a prototipacdo, em ambiente de
software livre, visando a adequada utilizacdo das ferramentas tecnicamente associadas a
esse ambiente informacional, com uma assessoria quanto ao padréo de desenvolvimento de

software e gestdo da maturidade dos PAJs de tecnologias da informacéo.

Resultante de um subconjunto das atividades previstas, o presente documento
contempla o manual dos mddulos de login, atendimento, configuracdo de formularios e

questdes da Unidade DPU.
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2. OBJETIVO

O manual tem o objetivo de auxiliar o usuério na utilizagcao das funcionalidades do

sistema.

[Projeto: DPGU [Emiss&o: 20/06/2016 [Arquivo: 20180731 DPU RT SISDPU Manual do usuério | Péag.8/149
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3. ACESSO AO SISTEMA

O navegador padrdo homologado € o @ Google CHROME e o Mozzila Firefox.

O sistema néo ir4 funcionar adequadamente em outros navegadores.

Para realizar o Login no SIS-DPU, informe as credenciais de acesso (Usuario e Senha).

Acesso ao Sistema

Informe o seu usuario e senha de acesso ao SIS-DPU.

Usuario

Senha

Esqueceu sua senha?

Recuperacado de senha

L, . . L, . . 2
Caso 0 usuario tenha esquecido a senha, devera clicar no link E2942cel sua senha:

|Projeto: DPU [Emissé&o: 31/07/2018 |Arquivo: 20180731 DPU RT SISDPU Manual do usudrio | Péag.10/149|
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O sistema apresentara a tela para que informe o LOGIN para o qual deseja receber a

senha.

Recuperacao de senha

Yocé recebera em instantes uma nova senha de acesso no e-mail \
informado

(OB5) Por medidas de seguranca nao e possivel recuperar sua senha
Informe seu login de acesso ao 515-DPU para receber uma nova senha de acesso.

Dados de acesso

Informe seu login de acesso
an Sis-DPL:

Caso o usuario nao tenha e-mail cadastrado, o sistema retornard uma mensagem de

alerta para que o0 mesmo entre em contato com o administrador da sua unidade no SIS-DPU:

Recuperacao de senha

0 login de acesso informado ndo possui e-mail cadastrado no SISDPU,
por gentileza procure o administrador da sua unidade.

Acesso simultdneo

O sistema ndo permite 0 acesso simultaneo com o mesmo login sendo apresentado a

mensagem informativa que o usuario efetuou login em outro local.

o O usudrio alexsandro ja efetuou login no SIS-DPU em outro local. I
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4. CAIXA DE ENTRADA

A Caixa de Entrada € apresentada ao usuério sempre que 0 mesmo acessa o sistema.
Nela apresentam-se as abas “Caixa de Entrada”, “Prazos Enviados”, “Caixa de Entrada do

Grupo” , “Decurso de Prazo” (disponivel apenas para usuérios tipo Defensor) e Processos
Juridicos.

¥ Pord  Cortocud | Aumartar Frte A+ | Do Forte A S Unidage OPU - Categoria Expecial

Conna de ortvacts Norddmerto s | Mowsertac ko Tramtecio  Axddrca Tam Bares de glew Arvgratiroa Wataoran Nmevivs o Ve See

d esld Aaga Cana Gw ent) 330

O, O [ DEFENSOR (A} )
Calxa o0 Eatracs (4) ,m Catns de Entrpds ¢o Crupo (9) Decurso de Prazo (4)
~ | .

W: Fanrar peta Detcrigdo

Jotal O rimies ABO vUMISION 3

Pigina 1« De 1 a4 (de ) 1300°)

B Operagées rrocevse B Aswntaciy) B Outs oo bovio [l Pemensene B Oescrigso B

B o " e 201600 Y0344 R iR MR AN\t Pamon Fomies % PROCESS0 BAKADD
P CLAVCRCHR SLVDRA Or. Jose Carvadro 60

o 201303900048
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Aba Caixa de Entrada

Nesta aba sdo exibidos os PAJs que foram tramitados para o usuario logado no sistema.

A caixa de entrada exibe colunas com o niumero do PAJ, o nome do assistido, a data de
envio do PAJ, o remetente, o prazo do tramite e a descricdo do tramite, todas essas colunas
sdo também parametros de ordenacédo bastando o usuério clicar em cima de cada coluna para
gue o sistema ordene de forma crescente e decrescente.

A coluna ‘Descrigao’ vem da descricdo do Tramite quando se tramita um PAJ e o link
‘Ver texto completo’ exibe o restante do texto em uma pop-up.
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Dentro da caixa de entrada € possivel o usuario tramitar um ou varios PAJs, movimentar
um ou varios PAJs, concluir varios tramites e visualizar todos os dados, pertencentes aquele
PAJ.

Ao acessar, 0 sistema apresenta a tela da caixa de entrada com a informacéo do nome

do usuéario e o cargo que exerce.

Acervo do oficio

Essa funcionalidade é apresentada apenas na aba da caixa de entrada dos Defensores
gue estejam vinculados a oficio (s), exibindo PAJs por oficio. Sendo possivel alterar a

ordenacéo as colunas conforme desejadas. Veja aqui como vincular.

Acervo dos oficios

-~ 2° OFicIO

Data do Ultimo
Movimento

Assistido Situagio Ultimo Movimento

2015/052- Arguivo [VisaoGeralMANTIS ppt]

00601 14M12/2015 TESTS INDEFINIDO anexado a0 processo. 14M12/2015
2016/052- ey NOME - o
00044 16/02/2016 SOCIAL AUDIENCIA teste 01/04/2016

]

» 4° OFiCIO CIVEL - TESTE

Ultimos PAJs trabalhados

Essa funcionalidade exibe para o usuario os ultimos PAJs que ele trabalhou no sistema,
possibilitando realizar varios tipos de filtros e ordenacéo as colunas conforme desejadas.
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Ultimos Pajs trabalhados
Filtros:

Tramites

ey |:| Tramites concluidos |:| Todos Tramites |:| Movimentagdes |T| Todos IZIItimos dias

3

= [ ri
J 0 o [

Pagina 1 - De 1 a 50 (de 335) ‘ ” H 1 H 2

Movimento

2005/039- i Visto em inspecdo. Processo de assisténcia juridica arquivado para adequar situacdo no SisDPU ao
03476 Tramite i imo andamento do processo. LObLE I
[Inspec do]
fg;ggosa- Tramite ~ Situagdo: regular - _ o _ _ _ 12/07/2016
PAJ aberto por solicitagdo de unidade. Processo judicial ndo esta mais em tramitacdo. Segue anexa as Ultimas
movimentac des relevantes desse processo no Tribunal de Origem.
Marcadores

Essa funcionalidade da caixa de entrada permite o usuario aplicar um ou varios
marcadores em cada tramite para seu controle e personalizacdo. Cada marcador podera ter

uma descricdo diferente. Basta selecionar o PAJ e clicar em ® e digitar o marcador, pode-se

Marcadores

MODULO RURAL x|| PENHORA x|

também excluir o (s) marcadores inseridos clicando no X.

Retorno

O sistema permite realizar um retorno a partir da aba Caixa de Entrada basta que o
usuario cliqgue * e o sistema ira abrir a tela de retono, veja aqui.
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Marcar como néo lido

Essa funcionalidade da caixa de entrada permite marcar o PAJ como “ndo lido”=J, caso
., . E & . . . ~
ja tenha aberto o mesmo, basta clicar no ' icone do tramite que deseja marcar como nao
lido.

Filtros

E possivel Filtrar pela Descricso dos tramites e Visualizar por “Todos”, “Lidos” ou “N&o

Lidos”.

Visualizar: Filtrar pela Descrigao
:

SELECIONE...

LIDOS
| NAD LIDOS

Ordenacéo / Exibicao

Pode-se alterar ordem de Exibicdo ao clicar nas colunas: ‘Processo’, ‘Assistido’,
‘Remetente’, ‘Data de Envio’, ‘Prazo’ e ‘Descricdo’. Cada vez que clicar em um desses
parametros o sistema ordenara a caixa de entrada de forma crescente ou decrescente e
mantem essa ordenacdo enquanto estiver com sessdo ativa, quando entrar no sistema

novamente a ordenacao sera a inicial por default pelo prazo seguido pelo nUmero do processo.
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Processo Assistido(s) Data de Envio Remetente Prazo Descrigio

Na caixa de entrada tem a opc¢ao de exibir uma determinada quantidade de registros,
essa opcao apresenta os seguintes valores: ‘10’, 20’ ‘30, ’40’, ‘50’, ‘60’, ‘70’, ‘80’, ‘90’, “100’,
200" e ‘300'. Cada vez que escolher um desses parametros o sistema atualizara

automaticamente a quantidade de registros a serem exibidos.

Indicativo de Prazos

Os tramites na aba caixa de entrada podem ser apresentados em 3 cores sendo

vermelho, rosa e amarelo, conforme o prazo estipulado vai se aproximando sua cor vai

[l Prazos vencidos Prazos a vencer nos proximos 5 dias Prazos a vencer nos proximos 60 dias

————————

mudando indicando a proximidade do seu vencimento e os tramites recebidos sem prazo séo

apresentados sem cor.

Concluir / Tramitar / Movimentar

Ao clicar no icone @ o sistema apresenta mensagem de confirmacao:

|Projeto: DPU [Emissé&o: 31/07/2018 |Arquivo: 20180731 DPU RT SISDPU Manual do usudrio | Péag.16/149|
Confidencial.
Este documento foi elaborado pela Universidade de Brasilia (UnB) para a DPU
E vedada a copia e a distribuicdo deste documento ou de suas partes sem o consentimento, por escrito, da DPU.




®latitude =g sais: PUIY UnB

Laboratdrio de tecnologias da tomada de decisio Tecnolégico

A Deseja concluir este processao?

Ao clicar em SIM o sistema conclui o tramite e o retira da sua aba Caixa de Entrada. Para

cancelar clique em NAO. Pode-se ver os tramites concluidos no Histdrico de PAJ (s) Concluido

().

O sistema possibilita Conclusdo de 1 até 300 PAJs por vez basta selecionar [+
um ou mais e clicar no botdo Concluir o sistema conclui o tramite e o exclui da aba caixa de

entrada. Pode-se ver os tramites concluidos no Histérico de PAJ (s) Concluido (s).

Concluir em funcdo de Decurso de Prazo

Para usuarios tipo Defensor, o botdo concluir habilita a fungcdo de agendamento de
decurso o qual permite que o mesmo possa definir uma data para que o sistema agende uma
tramitacdo do PAJ onde sera apresentada uma mensagem de confirmacgao: “Vocé esta
concluindo este PAJ e ele ndo possui decurso. Sera incluido um decurso de prazo. * Decursos
serdo agendados automaticamente com prazo de 6 meses para aqueles PAJs que nédo
possuem processo judicial. E prazo de 1 ano para aqueles PAJs que tem processo judicial
registrado”.

PAJ’s arquivados nao estdo passiveis de agendamento de decurso apresentando a
seguinte mensagem: “Este Paj se encontra arquivado e ndo € possivel estabelecer
decurso, sendo necessario seu desarquivamento para tanto. Deseja concluir mesmo

assim? ”

Caso haja decurso agendado para o PAJ ao concluir o mesmo, o sistema alerta com
seguinte mensagem: Este PAJ ja possui decurso agendado para o dia DD/MM/AAAA. Deseja
alterar?

Ao selecionar “n&o” o decurso sera mantido e o PAJ sera concluido automaticamente

pelo sistema.
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O sistema possibilita Tramitar de 1 até 300 PAJs por vez ao selecionar um ou
mais e clicar no botdo Tramitar o sistema apresenta a funcionalidade de Tramitacdo com 0s
PAJs selecionados para que seja feita a tramitacdo. Pode-se ver os tramites efetuados no

Historico De Tramitacao.

Ao tramitar o PAJ o sistema habilita a op¢cao de decurso de prazo assim como o concluir
agindo da mesma forma em caso de PAJ ja agendado e arquivado.

O sistema possibilita Movimentar de 1 até 300 PAJs por vez ao selecionar um
ou mais e clicar no botdo Movimentar o sistema apresenta a funcionalidade de Movimentagéo
com os PAJs selecionados para que seja feita a movimentacao.

D Ao selecionar qualquer PAJ na caixa de selecdo (Marcar/Desmarcar todos) o usuario
podera escolher a acao desejada: Concluir PAJ, Tramitar PAJ, Movimentar PAJ

Atualiza a aba caixa de entrada sem remover os filtros aplicados.

Aba Prazos Enviados

Nesta aba séo apresentados os PAJs tramitados com definicdo do prazo pelo usuario

logado a outros destinatarios. E possivel consultar os prazos vencidos e 0s prazos a vencer.

Ordenacao / Filtro / Exibicdo
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Pode-se ordenar as colunas: Processo, Destinatario, Data de Envio, Prazo, Descricdo

do Prazo e Descricdo do Tramite, basta clicar em cima do nome da coluna.

Ir para o Contetdo | Aumentar Fonte A+ | Diminuir Fonte A- Unidade DPU - Categoria Especial
Caixa de entrada ‘Alendlmentolﬂusca | Movimentac3o | Tramitacio ! Audiéncia | Prazo ‘ Banco de Petigdes/Jurisprudéncia l Relatérios ‘ Administracdo ‘ Manuals! Sair _ Pesquisar

Vocé esta aqui: Caixa de entrada Ola, Dr. ( DEFENSOR (A) )

Caixa de Entrada (4) Prazos Enviados (4) Caixa de Entrada do Grupo (0)
Prazos a vencer nos préximosias Aplicar

Pagina1-De1a4(ded) ‘ H ‘ l ‘ H ‘

Detalhes Processo Destinatirio Data de Envio Descrigdo do Prazo Descrigdo do Tramite
] 2016/039-10424 N Si?ﬂﬁﬁi%ar:z’r go 20/06/2016 20/07/2016
(] 2013/039-02865 ’32 si?;eeﬁirj‘fr::‘; i 20/06/2016 25/06/2016
o 2016/039-10693 Ana Valéria Passos Pontes 19/06/2016 20/06/2016 baixar processo
° 2016/039-03419 Ana Valéria Passos Pontes 19/06/2016 20/06/2016 baixar processo

Pagina1-De1a4 (de4d) ‘ H ‘ m ‘ H ‘

Prazos vencidos nos ﬂltimoias
Pagina 1-De 020 (de 0) H ‘ | ‘

Detalhes Processo Destinatario Data de Envio Descrigdo do Tramite
Nenhum registro recuperado.

Pagina 1-De 0a 0 (de 0) \:D Dj

SIS-DPU - Sistema de Informagdes Simultaneas da Defensoria Pablica da Unido

A opcao de ‘prazos a vencer nos proximos dias” e “prazos vencidos nos proximos dias”

permite que o usuario preencha a quantidade de dias deseja visualizar, basta informar e

acionar o botdo

Prazos a vencer nos prt':ximosias Prazos vencidos nos ultimosias |

Sempre que o usuario informar a quantidade de dias que deseja listar o sistema grava

essa Ultima configuragao.

Concluir
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Na lista apresentada é possivel concluir os prazos ao clicar no icone @ o sistema
apresenta mensagem de confirmacao:

Vocé esta aqul Caixa de entrada

| Prazos Enviados (2) I Caixa de Entrada do Grupo (0)
Prazos a vencer nos préxlmohs

Pigina1-De1a1(de1) I 1 |

Detalhes Processo ]  Destinatirio B

Descrigdo do Trimite

Ciente da movimentagdo
anterior. Aguarde-se

) gg:‘ggmz- 'Trgrm;m& A Deseja concluir este processo? tentativas de contato com
= assistido até a data
indicada

Pigina1-De1a1(de1)

Prazos vencidos nos ﬁmmolas

Pagina1-Det1a(de1) | 1 I

Data de
Envio

o ,

Detalhes Processo ]  Destinatirio

Prazo Descrigio do Prazo [ Descrigio do Trimite

Clente do atendimento de
retorno. Aguarde-se

© 2016/012- Tramitacio/Consulta 13062016 40 resposta da Ouvidoria do
01326 - Previdenciario 093919 i INSS por 30 dias. Em
seguida, tormem o PAJ
concluso
Pagina1-De1a1(de1) | 1 I

SIS-DPU - Sistema de Informagdes Simultineas da Defensoria Pablica da Unido

Ao clicar em SIM o sistema conclui o tramite/prazo e o retira da aba Prazos Enviados,
para abortar cliqgue em NAO.

Observacao: Apos concluir o prazo/tramite nesta aba ndo é possivel
recuperar e nem visualizar mais quais foram concluidos.

Aba Caixa De Entrada Do Grupo
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Nesta aba sdo apresentados os Tramites enviados aos grupos da unidade para ve-los é

necessario estar vinculado aos grupos, veja aqui como vincular.

Vocé esta aqui: Caixa de entrada

Caixa de Entrada (6) Prazos Enviados (0) [ Caixa de Entrada do Grupo (3) ‘

26 - PORTO ALEGRE/RS @

Pagina1-De 122 (de 2) | ‘ ‘ H [100 v]

n etanes eneeneB — | acecnioB

2014/052-00009 SISDPU 14/07/2016 22/07/2016 Admitir

Admitir

D & 2014/052-00010 SISDPU 14/07/2016 22/07/2016 Admitir

L L]

CARTSEGUNDA RS - ARQUIVAMENTO/ DESARQUIVAMENTO

Pagina1-De1a1(de1) | ‘ 1 ‘ H |1OD v|

n
2 o D 0
0 @

Pagina 1-De 1a 2 (de 2) | ‘ [100

Admitir

2016/026-03249 Letise Ama}")tea P 13/07/2016 Admitir

|- 1L-]

Cancluir selecionados

M |

Pagina1-De1a1(de1) | ‘ |10|:|

Admitir selecionados

Os grupos externos/globais sdo identificados por um globo B2 2 frente do seu nome, ja
0S grupos gue ndo o possuem sao 0s grupos internos da unidade

Para que os grupos sejam exibidos € necessario haver ao menos um tramite em cada

grupo porgue 0s grupos que néo tiverem tramites néo serao exibidos.
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Vocé esfa aquic Caixa de entrada

Caixa de Entrada (2) Prazos Enviados ( 10) ‘ Caixa de Entrada do Grupo (0)

vocé nao possui processos em framitagaol

S15-DPU - Sistema de Informagoes Simultineas da Defensoria Plblica da Uniao

Admitir

Ao clicar no link Admitir ou botéo EEUIIEZERIENE o sistema automaticamente tira
o tramite selecionado de sua aba Caixa De Entrada De Grupo e o coloca em sua aba Caixa
de Entrada.

O sistema possibilita Admissdo em lote de até 300 PAJs por vez independente do

grupo, para isso, é necessario selecionar [+1 os Tramites que devem ser admitidos e clicar no

botdo EELNTEESERERE

Vocé esta aqui: Caixa de entrada

Caixa de Entrada (4) Prazos Enviados (0) [ Caixa de Entrada do Grupo (3) ‘
CARTSEGUNDA RS - ARQUIVAMENTO/ DESARQUIVAMENTO

Pagina 1-De1a 3 (de3) ‘ ‘ 1 ‘ H (100 v
n Detalnes Remetente Data de Envio m
o o o o
O 7 2016/026-01379 Jeanise Cechinatto (s) 14/07/2016 01/07/2015 Admitir
O % 2016/026-01458 Jeanise Gechinatto (s) 14/07/2016 01/07/2015 Admitir
OJ % 2016/026-03249 LeTess Am;“d")tea [RIEIE 13/07/2016 Admitir
Pagina 1-De1a 3 (de3) ‘ H ‘ 1 ‘ H ‘ (100 v
Admitir selecionados Concluir selecionados
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Ao Admitir um Tramite de um grupo externo/global ﬂ em sua aba Caixa de Entrada

o sistema disponibiliza o link Distribuir para este tramite e deve haver obrigatoriamente a

alteracdo de sua distribuicdo entre os oficios da unidade logada, porque este ainda esta em

um oficio do remetente em outra unidade.

Vocé esta aqui: Caixa de entrada

‘ Caixa de Entrada (6) ‘ Prazos Enviados (0) Caixa de Entrada do Grupo (2)

Ultimos Pajs trabalhados

Visualizar: Filtrar pela Descrigao

‘ TODOS v ‘ SELECIONE... W

Total de framites ndo visualizados: 1

Atualizar minha caixa de entrada
Pagina1-De1a6 (de8) ‘ H ‘ 1

Il Operagées Assistido(s) Data de Envio Remetente Prazo Descrigio
V| BERNARDO )
0 © « & o 200952 gERNARDO 1410712016 SISDPU 2200712016 Iamee Distribuir
RIBEIRO

01830 DUTRAPINTQ ~ 27/04/2016 Cechinatto (s) zipado

Tramitar Concluir Movimentar

D ® o % ® 2006/026- ABRILINO Jeanise Ver arguivo

Concluir

O sistema possibilita Concluséo de 1 até 300 PAJs por vez independente do grupo,
para isso, é necessario selecionar [“I os Tramites que devem ser concluidos e clicar no

botao LELENTEEEREVE 0 sistema apresentara mensagem de confirmacao.
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Vocé esta aqui: Caixa de entrada

Caixa de Entrada (10080) | Prazos Enviados (4) ‘ Caixa de Entrada do Grupo (13) ‘
ATENDIMENTO - DPU/SP

Pagina1-De 1a5 (de 5) ‘ ‘ ‘ H ‘ [100
n Setalnes Remetente EJ Data de Envio I m

] 2007/020-04466 Decurso Previdenciario 14/07/2016 31/07/2016 Admitir
[~ 7 2007/020-05014 m 14/07/2016 31/07/2016 Admitir
] 7 2009/020-02091 & Deseja conduir este processo? 14/07/2016 31/07/2016 Admitir
] 7 2016/020-02936 14/07/2016 31/07/2016 Admitir
] 7 2009/020-10264 [ Nao | 08/07/2016 Admitir

Pagina 1-De 1a5 (de 5) ‘ H ‘ 1 ‘ H ‘ [100 v

CARTORIO - DPU | SP

Pagina 1-De 1a 8 (de 8) ‘ ‘ | 100

nm

2009/020-03465 Decurso Previdenciario 14/07/2016 01/07/2016 Admitir
|7| & 2008/020-07368 Decurso Previdenciario 14/07/2016 01/07/2016 Admitir
[«] & 2010/020-14200 Decurso Previdenciario 14/07/2016 01/07/2016 Admitir
D & 2011/020-04459 Decurso Previdenciario 14/07/2016 01/07/2016 Admitir

Admitir selecionados Concluir selecionadas

Ao clicar em SIM o sistema conclui o tramite e o retira da sua aba Caixa de Entrada do
Grupo, para cancelar clique em NAO. Pode-se ver os tramites concluidos no Histérico de PAJ
(s) Concluido (s).

Aba Processos Judiciais

Nesta aba sao exibidos os Processos Judicias que foram selecionados pelo usuario logado no
sistema.

A aba de Processos Judiciais tem uma area de filtro que exibe os campos de PAJ, a Data
Ultima Atualizacdo PJ-SISDPU (Inicial) e Data Ultima Atualizacdo PJ-SISDPU(Final). Ao preencher os
campos dos filtros, abaixo desta area, séo listados os Processos Judiciais, exibidos nas colunas de :
PAJ, Oficio, Processo Judicial, Data Ultima Atualizacdo PJ-SISDPU (Inicial), Data Ultima Atualizac&o
PJ-SISDPU(Final), Juiz/Org&o Julgador e Histérico. Todas essas colunas sdo parametros de
ordenacao bastando o usuario clicar em cima de cada coluna para que o sistema ordene de forma
crescente e decrescente.
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Caixa de entrada | Atendimento/Busca | Movimentac&o | Tramitagiio | Audiém:ia| Prazn| Banco de Petigdes/Jurisprudéncia | Banco de Petiches MAP| Relatérios ‘ Administracao ‘ Manuais| Sair _

Vocé esta aqui: Caixa de entrada

Caixa de Entrada (116) Prazos Enviados (13) Caixa de Entrada do Grupo (0) Decurso de Prazo (10) ‘ Processos Judiciais (14) ‘
Buscar Processos Judiciais

PAJ: Data Ultima Atualizagio PJ-SISDPU (Inicial): Data Ultima Atualizagio PJ-SISDPU (Final):
— n |
Pagina 1-De 1 a 14 (de 14) | ” | m | H ‘ [20 v
e — Ultima Atualizagio  Ultima Verificagio c/ Tt
rJ-sisoPu B Sucesso

2019/084-01260 CANOAS/RS 10004626520204013300 03/12/2020 24/02/2021 119 Vara Federal Civel da SJBA )
2019/084-01071 CANOAS/RS 10000020820214013700 19/01/2021 24/02/2021 132 Vara Federal Civel da SIMA )
2019/084-01071 CANOAS/RS 10000076620214013300 28/01/2021 24/02/2021 142 Vara Federal Civel da SJBA )
2019/084-01260 CANOAS/RS 10004618020204013300 14/11/2020 24/02/2021 162 Vara Federal Civel da SJBA )

Detalhes do Tramite

-

Para ver os dados do PAJ basta clicar em que o sistema apresenta Pop up com
alguns Detalhes do Tramite.
[Projeto: DPU [Emiss&o: 31/07/2018 [Arquivo: 20180731 DPU RT SISDPU Manual do usuario | Pag.25/149|

Confidencial.
Este documento foi elaborado pela Universidade de Brasilia (UnB) para a DPU
E vedada a cdpia e a distribuicdo deste documento ou de suas partes sem o consentimento, por escrito, da DPU.



®latitude =g it UnB

Laboratdrio de tecnologias da tomada de decisio Tecnolégico

Vocé esta aqui: Caixa de entrada

Caixa de Entrada (10080) | Prazos Enviados (4) [ Caixa de Entrada do Grupo (13) ‘

ATENDIMENTO - DPU/SP

GERTNERESERIERN(l  petalhes do tramite

n Detalhes Processo Data do trimite Remetente Prazo o m

] Vs 2016/020-02936  14/07/2016 03:16:39  Decurso Previdenciario  31/07/2016 12:00:00 Admitir
[ & Descrigio do tramite Admitir
. Admiti

[ = Tramite para Grupo e

[« & Admitir
Assistido(s):

[] & Admitir
SIZENEI DE ALMEIDA

Paginal-De1as(dl  processo(s) judicial(ais): ]

Nenhum registro encontrado.

Oficio:

Pagina1-De1a8(dl (. 1°OFiCIO PREVIDENCIARIO

Detalhes Matéria:
7
7
(<
o

CCR PREVIDENCIARIA Admitir
Pretensio(des): Admitir

Previdenciario - revisdo de aposentadoria Admitir

FRVRETIVFRVEVE S ) N Lo T Ter ety [Ty PR e Admitir

Admitir selecionados Concluir selecionados

Ordenacao / Filtro / Exibicao

Pode-se alterar ordem de Exibi¢cdo ao clicar nas colunas: Processo, Remetente, Data
de Envio e Prazo. Cada vez que clicar em um desses parametros o sistema ordenara os
Tramites de forma crescente ou decrescente e mantem essa ordenagdo enquanto estiver com
sessao ativa, quando entrar no sistema novamente a ordenac¢do sera a inicial por default pelo
prazo.
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Pode-se pesquisar um tramite especifico por qualquer uma ou mais colunas, basta
preencher os dados do tramite, acionar o botdo ENTER < do seu teclado e o sistema ira filtrar.

26 - PORTO ALEGRE/RS @

Pagina1-De1a2 (de 2) 1 | 100 v]

Na aba Caixa De Entrada De Grupo tem a opcao de exibir uma determinada quantidade
de registros, essa opgao apresenta os seguintes valores: ‘10’°, 20, ‘30’, ’40’, ‘50’, ‘60’, ‘70,
‘80’, ‘90, 100'... até ‘300’. Cada vez que escolher um desses parametros o sistema atualizara
automaticamente a quantidade de registros exibidos.

Decurso de Prazo (Disponivel apenas para nivel defensor)

Na aba decurso ficam disponiveis para pesquisa os agendamentos futuros feitos
apenas pelo Defensor logado, tendo a opcdo de exibir uma determinada quantidade de
registros, essa opcéao apresenta os seguintes valores: ‘5, “10°, ’15’, 20, °’25’, ‘30’, ‘50’, “100’,
‘500’ e “1000°’. Cada vez que escolher um desses parametros o sistema atualizara
automaticamente a quantidade de registros exibidos, ainda sendo possivel fazer a pesquisa
por “Data Inicial” e “Data Final” e ainda por Situacao.

Situacdes do decurso:

Previsto: Sao os decursos em que data ainda ndo esté transcorrida.
Pendente: Sdo os decursos em que o titular do oficio estd ausente ou nao foi definido, ou ndo
tem substituto presente ou definido.

Voo o5t aqui Cama 0e entrad

.
o on s (1 | Praces Beisso 381 | e a0 B o0 crwpo oy [ESSUNPITI

Dats inkiat
Data Finat
Siuagdo
S30 04 decursds em Que Gata anda nJO 58 YaNecomaa
Pigina 1 De 134 (Se &) ! 25 -
ms B ornice B Data ¢o Decurse B Ous Restantes [ snussdo B
201105503144 ¥* OFICIO REGIONAL CIVEL 02102018 329 B o Q ver 7 eotn
NAC vE 2102018 g ) Q ver r g
201004504220 ¥ OFICIO REGIONAL ChVEL 02102018 29 PREVISTO Q vor 7 oot
K} Qv 4
Paginat-Detad(ced) ' 125

5 3-DPU - Sistama ca in10 goes Simuitineas da Defeniodna Publca ¢3 Undo
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5. ATENDIMENTO/BUSCA

Para realizar o atendimento inicial o primeiro passo € realizar uma busca que atenda aos
critérios de pesquisa para localizacdo do PAJ ou Assistido ou Processo Judicial. A pesquisa

pode ser realizada por qualguer um dos campos disponivel em tela:

Ir para o qu(e_l}c}o | Aurgentar For)te A+ | Qimiqgi[ Foknte’A- Unidade DPU - Porto Alegre/RS

Caixa de entrada |AtendimentoIBusl:a| Movimentag3o ‘ Tramitag3o ‘ Audiéncia | Prazo | Banco de Petices/Jurisprudéncia ‘ Relatérios ‘ Administragzo ‘ Manuaisl Sair

Vocé esta aqui: Atendimento/Busca Ola, ( ADMINISTRADOR (A) )

T

Pesquisar nomes que Numero do PAJ: Buscar em:
Representantes
COMECEM COM ¥ | ] 2016 Y| | 26 - PORTO ALEGRE/RS v [ | 00000
* a pesquisa deve conter no minimo 3 caracteres
Processo Judicial: CPF | CNPJ: Identidade:
Oficio: Pesquisar nomes de maes que

| SELECIONE... '| COMECEM COM v I I

* a pesquisa deve conter no minimo 3 caracteres

Filtrar Limpar

* para ndo perder a pesquisa ao mudar de pagina, abra o registro em uma nova aba

Nenhum registro recuperado.

Pagina1-De 0 a0 (de 0)

Processos com parametros informados na busca Processos arquivados

Ao informar um desses parametros, marcar a op¢ao Buscar em: ¥ Representantes ¢

acionar o botao 0 sistema exibira apenas os Assistidos/Representantes.

Ao acionar o botao 0 sistema iré exibir os marcadores dos tramites da sua aba

Caixa De Entrada se houver para que selecione por qual marcador deseja filtrar.

Caso a “Pesquisa” nao retorne resultado o usuario devera fazer o cadastro do
assistido no sistema para dar inicio ao atendimento.
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Cadastrar Novo Assistido

Ao clicar neste botédo permite ao usuario realizar o cadastro de um assistido no sistema

seja ele Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica;

Cadastrar Novo Assistido Cadastrar Mandado

Assistido Pessoa Fisica

Assistido Pessoa Juridica Numero do PAJ: Buscar em:
. | Representantes
| 2015 ¥ || 17 - VITORIA/ES v I:l
Marcadores
Processo Judicial: CPF / CNPJ: Identidade:

Ao clicar no botdo “Cadastrar Novo Assistido”, e selecionar a opg¢ao de: “Assistido

Pessoa Fisica” ou “Assistido Pessoa Juridica”, o sistema ira apresentar os campos para

preenchimento.

Assistido Pessoa Fisica

Ao clicar no tipo da Pessoa “Assistido Pessoa Fisica” o sistema apresenta o formulario para

inserir os dados do assistido Pessoa Fisica:

Dados Iniciais - E obrigatério o preenchimento do RG ou CPF ou Nome da Mie

Nome social:

RG: CPE: Nacionalidade: Pais estrangeiro:
Data de Nascimento: Estado Civil: Raga/Cor:
NAQ INFORMADO . NAO QUIS INFORMAR v

Situagio profissional:
| SELECIONE... v ‘

Ocupagéo:
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Os campos marcados com (*) tem o preenchimento Obrigatorio, porém é
necessario preencher também o nome da mae, os demais campos como RG e CPF néo séo
obrigatérios e caso o assistido tenha CPF ou RG o campo Nome da Mé&e deixa de ser
necessario.

Foto

O sistema possibilita inserir foto do assistido no momento de realizacdo do cadastro, ao

. OB Capturar i Envi ' o . , ~
clicar nos botbes ou . Além disso, o sistema permite a remogéao da
imagem inserida ao clicar na opc¢ao “remover imagem atual”.

Dados Iniciais - E obrigatério o preenchimento do RG ou CPF ou Nome da Mae

Foto:

Nome Social: Ao cadastrar um assistido (pessoa fisica), além do nome oficial registrado
em documento, sera possivel informar o “nome social.

A opcéo de “exibir nome social ao invés do nome nas informag¢des do sistema”. Ao
habilitar esta opcao, todas as informacdes em que sédo exibidas o nome do assistido, sera
exibido o nome social cadastrado.

Exibi ial .
ibir nome social ao Nome social:

invés do nome nas ‘ ‘
informag Ses do sistema. +
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Na tela de detalhamento do processo, caso o seu tipo de usuério seja DEFENSOR, o

cabecalho seré& diferenciado (Unico local diferenciado), sendo apresentando o nome civil do
assistido entre parénteses

Viocé esta aqui: Atendimento » Detalhamento do Processo
Arquivos | Movimentar | Tramitar | Marcar Audiéncia | Retorno |

MARI NUNES

(registradeo civilmente como "WARIVALDO NUNES DA SILVA")

Assistido (s)

Formulario Socioecondmico:
Refere-se aos dados socioecondmicos do assistido em questdo, onde sera analisado

pelo defensor o prosseguimento ou ndo do processo.

Formulario Socio-Economico Completo

Renda familiar (total):

Escolaridade:

‘ SELECIONE... v

Situagdo Laboral:

‘ SELECIONE... v

Quantas pessoas compdem o nucleo familiar 2

Detalhamento:

E importante o preenchimento do formulario Socioecondmico para analise da
adequacao do Assistido nas caracteristicas que Ihe concede assisténcia juridica prestada pela

Defensoria Publica da Uniao.
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Contato:

A combo Tipos de Contato’ refere-se aos dados de contato do assistido:
- Telefone;
- E-mall;

- Fax.

Cada vez que clicar em REEEFEREHESN 0 sistema insere o campo conforme o dado

escolhido na combo com opcéo de remover e definir como principal.

Contatos (Pessoa fisica)

Tos d Contat: £ :
taore:[ ] Oboanacia|
S

—

Endereco:
A combo ‘Tipo de Endereco’ refere-se aos dados de endereco do assistido:
- Residencial;
- Comercial.
Cada vez que clicar em BEEEEEISIESESE 0 sistema insere 0s campos conforme

o dado escolhido na combo com opg¢éo de remover e definir como principal.

Enderecos (Pessoa fisica)

Tipos de Enderego: | RESIDENCIAL v
Tipo: Logradouro:
Nimero: Cep: Complemento:
UF:~ Municipio: * Bairro:
| SELECIONE... v | SELECIONE... v \ |
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Cadastrar

O usuario preenche os campos apresentados e clica no botdo para gravar 0os

dados informados no sistema ou no botao para excluir do cadastrado.

Os Complementos néo sdo obrigatorios, mas sdo importantes para emissao de

relatorios e qualificacdo do assistido da DPU.

Assistido Pessoa Juridica

Dados da Empresa

Nome: *

CNPJ: * Nacionalidade: Pais estrangeiro:

| | ‘ BRASILEIRA v ‘ SELECIONE v
Enderegos (pessoa juridica)
Tipos de Enderego: | SELECIONE... v

Formulédrio Sécio-Econémico

Categoria:

‘ SELECIONE... W
Situagéo:

‘ SELECIONE... W
N° de empregados:

Participa de algum programa fiscal do Governo Federal?

] sim [s] Nio
Participa de algum programa fiscal do Governo Distrital/Estadual?
1 sim [+] Nao
Participa de algum programa fiscal do Governo Municipal?
1 sim [+] Nazo
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Ao clicar no tipo da Pessoa “Assistido Pessoa Juridica” o sistema apresenta o formulério para inserir
os dados da Pessoa Juridica:

Os campos marcados com (*) asterisco tem o preenchimento obrigatorio de

acordo com as informacfes da Empresa.

Contato:

A combo Tipos de Contato’ refere-se aos dados de contato do assistido:
- Telefone;
- E-mail;
- Fax.

Cada vez que clicar em IEEEEEEE o sistema insere o campo conforme o dado

escolhido na combo com opcéo de e .

Tipos de Contato: | EMAIL v
Telefone: [:] Observagio: | | T —
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Dados do Gerente da Empresa

No caso da Pessoa Juridica € possivel cadastrar um gerente. O gerente é uma pessoa

fisica que sera associada a Pessoa Juridica.

Dados do Gerente - E obrigatério o preenchimento do RG ou CPF ou Nome da Mie

Nome: *
| |

Nome da Mée:

l |

RG: CPF: Nacionalidade: Pais estrangeiro:
— — [susnam ] [susaon
Data de Nascimento: Estado Civil: Raca/Cor:

Situacéo p

| SELECIONE... v |

Ocupagao:

Contatos (Pessoa fisica)

Tipos de Contato: | TELEFONE v

Enderegos (Pessoa fisica)

Tipos de Enderego: | SELECIONE... v

O usuario preenche os campos apresentados e clica no botdo para gravar os

dados informados no sistema.

Os Complementos ndo sao obrigatorios, mas sdo importantes para

qualificacdo do assistido da DPU.

Atendimento Inicial

Apoés realizar o atendimento inicial, efetue uma pesquisa por algum dos filtros (Nome,
Numero do PAJ, Numero do Processo Judicial ou CPF / CNPJ) para realizar a pesquisa. O
sistema recupera o dado informado e o usuario podera iniciar o atendimento inicial, clicando

no link ‘Novo Atendimento’.
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Caixa de entrada |AtendimemoIBusca| Movimentaczo ‘ Tramitacgo | Audiéncia ‘ Prazo [ Banco de Petigdes/Jurisprudéncia \ Relatérios | Administvat;éo| Manuais‘ Sair

Pesquisar nomes que Numero do PAJ: Buscar em:

7 || Representantes
COMECEM COM ¥ I 2016 ¥ || 20 - SAO PAULO/SP v ([]3484
* a pesquisa deve conter no minimo 3 caracteres
Processo Judicial: CPF | CNPJ: Identidade:
Oficio: Pesquisar nomes de maes que
| SELECIONE... v COMECEM COM ¥ |

* a pesquisa deve conter no minimo 3 caracteres

—

* para ndo perder a pesquisa ao mudar de pagina, abra o registro em uma nova aba

Numero do PAJ:

Ao clicar neste link o sistema apresenta a tela do Detalhar PAJ.

Retorno:
Ao clicar neste link o sistema apresenta a tela para realizar um atendimento de retorno

do PAJ em questao.

E necessario que o Assistido seja cadastrado no sistema para que possa se
realizar um Atendimento.
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Nome do Assistido:

Ao acionar o nome do assistido pode-se realizar alteragdes nos dados e clicar no botéao
ou criar um novo PAJ para esse assistido através do bot&o

Vocé esta aqui: Cadastro de Pessoa Fisica

Dados Iniciais - E obrigatério o preenchimento do RG ou CPF ou Nome da Mae

Foto:

Configuragies do Adobe Flash Player

Apceszo 3 cimera e microfone @

10.0.276 estd salicitando acessa 3
cdmerd & ao microfone. Se vocd clicar
em Permitir, sua comunicagso pode ser
gravada.

B (@ Femiti |[E Hegar |

Capturar imagem
T—

Nome: *

|MARIVALDO NUNES DA SILVA

Exibi izl ]
i nome soriatao Nome social:

MARI NUNES ‘

|Z| invés do nome nas

infermag des do sistema.

Arquivos do Assistido

Ao acionar o botdo o sistema apresenta a tela para inclusdo de arquivos do
assistido como CPF, Identidade, Comprovante de residéncia
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Arquivos

Arquivo:

Seq. Arquivos para salvar

Arquivo: CPF.docx
Descrigao:

Tipo de arquivo:

Seq. Descrigao Tipo de Arquivo Arquivo detalhes

1 RG - MARIVALDO Documentos do Assistido RG.docx Visualizar -

A

Selecionar:

Ao clicar em o sistema abre o Windows Explorer para escolha do Arquivo;

Descricéo:
Campo destinado a descrigdo do arquivo que esta sendo inserido;

Tipos de Arquivo:
Caixa de Selecao para indicagédo do Tipo de Arquivo que sera anexado;

Anexar:
Em arquivos para salvar ao acionar o botao o0 documento sera incluido no
Sistema;

Remover:
Em arquivos para salvar ao acionar o botéo antes de anexar, 0 arquivo
ndo serd incluido no sistema.
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Arguivos anexos
O sistema ainda exibe os arquivos que foram anexados ao cadastro do assistido

permitindo a visualizacdo no link visualizar da coluna detalhes;

Como apresentado é possivel incluir um ou mais arquivos de uma vez no

cadastro do Assistido.

Novo Atendimento

Sera apresentada a tela para cadastro de um novo atendimento para o assistido

pesquisado.

- S Ao clicar em cadastrar o sistema cadastra o novo atendimento, geraum
numero de PAJ e o tramita para o oficio responsavel pela matéria.

: Retorna para pagina de pesquisa.

Narrativa:

O usuario transcreve os fatos contados pelo Assistido.

Pretenséo:
Caixa de Selecdo onde deve ser escolhida a Pretenséo do Assistido.

Atribuicéo:
Caixa de Selecdo onde deve ser informado a que atribuicéo pertencera o PAJ (12
Categoria, 22 Categoria, Categoria Especial e DPGU).
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Espécie:
Caixa de Selecéo onde deve ser informada a Area do Direito que pertence o PAJ.

Dados para o Processo
Narrativa: *

BDR@® B @ 6 @ lata W ¢ | BPpoeDD0ma

LB 7, 0.5 x50 E = 3= |9y W 2 2 =2 e s

| Estic -|| Fomata.. - || Fome || Ta.. -||£. Q.|| x2 :.Ill

F |

Pretenséo *

SELECIONE... ¥
Qutra Pretensdo
Atribuigdo * Espécie * Matéria

SELECIONE... v SELECIONE... v SELECIONE... v

Existe Prazo?

MNatureza: *

Matéria:

Caixa de Selecdo onde deve ser informada a Matéria do PAJ.

Prazo:

Em caso de Existéncia de algum tipo de Prazo o usuario deve marcar a caixa

“ masePraa? e informar os dados obrigatorios nos campos que o sistema disponibiliza.
Natureza:
Tipo de prazo (judicial, por exemplo).
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Data:

O usuério devera informar a data estipulada do prazo clicandono -

¥ Existe Prazo?

MNatureza: *

Data

ey

Apbs concluir o preenchimento do Formulario de atendimento inicial cligue em

caiein

Ao clicar em EEEEES serd gerado um PAJ e esse sera distribuido para o
oficio que possua a matéria que foi selecionada. A distribuicdo de PAJs é feita por cada
matéria. Cada matéria tem a sua fila de oficios vinculados para distribuicéo.

Cadastrar Mandado
Ao clicar neste botdo permite ao usuério cadastrar um Mandado (Processo Judicial) no

Sistema;

Nome:

Campo destinado a pesquisa pelo nome (assistido);

Numero do PAJ:

Campo destinado ao Numero do PAJ que se deseja pesquisar no sistema. O primeiro

campo refere-se ao Ano do PAJ, o segundo campo, refere-se a Unidade da DPU do usuario
logado e o terceiro campo, refere-se o numero propriamente do PAJ;
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Buscar em Representante:
Ao marcar este checkbox a busca sera realizada por representantes do PAJ;

Botdo de Marcadores:
Nessa funcionalidade € possivel filtrar, apenas os PAJs da caixa de entrada que

possuem marcadores.

Numero do Processo Judicial:

Campo destinado a pesquisa pelo numero do processo Judicial;

CPF/CNPJ:
Campo destinado a pesquisa por CPF ou CNPJ;

Identidade:

Campo destinado a pesquisa pelo nimero da Identidade (dado complementar);

Oficio:
Combo refere-se aos oficios daquela unidade do usuario logado e serve como parametro
de complemento dos campos Nome, N° do PAJ, Processo Judicial e CPF/CNPJ (dado

complementar);

Nome da Mae:
Campo destinado a busca por nome da Méae e serve como parametro de complemento

dos campos Nome, N° do PAJ, Processo Judicial e CPF/CNPJ (dado complementar);

Limpar:

~ . Li
Bot&o que limpa todos os campos da tela. o e

Eiltrar:

Botdo que inicia a pesquisa no sistema. Pode-se utilizar a tecla Enter apos parametros

informados.
Ap6s informar os dados para pesquisa clique no botio para acionar a
busca no sistema.
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A E obrigatorio o preenchimento de ao menos um dos campos para efetuar a
Pesquisa.
Buscar em:
Ao selecionar a opgdo “Buscar em representantes” Representanies o sistema
busca os dados informados em PAJs cadastrados com “Representantes” e apresenta os

resultados encontrados.
Resultado da Pesquisa:

O Resultado da Pesquisa apresenta os dados dos PAJs relacionados, estejam eles

arquivados ou nao caso tenha:

Caixa de entrada |Alend|men|oIBusca | Movimentagdo | Tramitagdo | Audiéncia | szo| Banco de Peti¢des/Jurisprudéncia ‘ Relatorios | Administracio | Manuais] Sair

y—

Pesquisar nomes que Numero do PAJ: Buscar em:
7 Representantes
COMECEM COM ¥ | | 2016 ¥ || 20 - SAO PAULO/SP Y,
* a pesquisa deve conter no minimo 3 caracteres
Processo Judicial: CPF / CNPJ: Identidade:
Oficio: Pesquisar nomes de maes que

‘ SELECIONE... '| COMECEM COM ¥ ] |

* a pesquisa deve conter no minimo 3 caracteres
Filtrar Limpar

* para ndo perder a pesquisa ao mudar de pagina, abra o registro em uma nova aba

Assistido: CPFICNPJ: RG:
) Novo Atendimento
& ANDREJS MARKEVICS PPt LV3775764
Cadastramento de Mandado
PAJ: 2015/019-00393 Unidade: Guarulhos/SP FrocessoJudicial: Oficio: 4° OFICIO GERAL Retorno

00035685320154036119
Pretensio:Defesa em processo criminal

Processo Judicial:
00035685320154036119

PAJ: 2016/020-03484 Unidade: Sao Paulo/SP Oficio: 3° OFiCIO REGIONAL CRIMINAL Retorno

Pretensao:Defesa em processo criminal

Pagina1-De1a1(de1) L m ‘7L

Processos com parametros informados na busca Processos arquivados

Assistido:

Ao clicar no link do assistido é possivel editar os dados cadastrais deste;

PAJ:

Ao clicar no link do numero do PAJ sera apresentada a tela de “Detalhamento do PAJ”.
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Novo Atendimento:
Ao clicar nesse link sera apresentada a tela com os campos do Assistido ja preenchidos,

para que sejam informados os dados para um novo atendimento;

Retorno:
Ao clicar no link sera apresentada a tela para realizar um atendimento de retorno do PAJ
em questao.

Para cadastrar um processo deve-se clicar no botdo apdés a pesquisa. O sistema
apresenta a tela de cadastro de mandado. O usuéario EREEERIENEESEEN informa o

Numero do Processo Judicial, no campo “Numero do Processo” e clica no botdo

“océ esta aquic Atendimento/Busca » Cadastro Mandado

Numero do Processo: *
| |

Vocé esta aqui: Atendimento/Busca » Cadastro Mandado

PAJ Data Oficio Matéria g;{f‘de Processo Judicial Assistidos

Nome

2015/026-  7/97/5p95 CAND1-1° ELES PaiE 50060707520154047112 ~ MACIEL
03032 Alegre/RS GONZALEZ 40000479064 5050775845

Criar PAJ com esse processo judicial

Buscar Processo

Caso exista algum processo judicial o sistema ira apresenta-lo.

Se néo for encontrado nenhum registro com os dados informados, o0 sistema apresenta

a mensagem:” nao_foi encontrado nenhum Processo Judicial com o numero: (N° do
Processo pesquisado)” em sua tela.

Na tela para Cadastro de Mandado serdo apresentados os campos:
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Numero do Processo:
O campo vem preenchido com o niumero do processo pesquisado ou informado.

Nome do Assistido:
Estard preenchido com o nome do Assistido, quando ja houver PAJ cadastrado, ou tera

gue ser informado pelo usuario, caso néo exista.

Juizo:
Escolha um dos Juizos ja cadastrados no sistema.

Néo foi encantrado nenhum Pracesso Judicial com o nimero: 47487

Namero do Processo: * Nome do Assistido: * Juizo: *

| | SELECIONE '

Pretenséo: *

| ‘ SELECIONE . .

Parte Contréria: *

QOutra Pretensio?
Atribuicdo: * Espécie: * Matéria: *
SELECIONE... v SELECIONE... v SELECIONE... v
Observagoes (Chave)
Cadasirar Voltar
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Parte Contraria

O usuario escolhe uma Parte Contraria ja cadastrada no sistema ou caso ndo exista no

. Z - Z - . Mowva Parte
sistema o usuario pode cadastrar uma nova Parte Contraria ao clicar em 0}

sistema apresenta a tela para inserir uma nova,

Inserir Parte Contraria:

4

Descreva e clique em para confirmar o cadastro ou em para
cancelar. O sistema verifica a parte contraria informada e se ele ja estiver cadastrada ele emite

o Parte contraria ja cadastrada. '

Para escolher uma parte contraria o usuério deve digitar a informagdo no campo

a mensagem.

destinado e o sistema apresenta os itens correspondentes para selecdo, apés selecionar o

sistema a exibe abaixo e disponibiliza um botdo para remover as Partes Contrarias incluidas

acionando o botdo

Parte Contraria: *
nova parte contraria|

NOVA PARTE CONTRARIA
NOVA PARTE CONTRARIA
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Pretenséao

O usuério pode selecionar uma ou mais de uma “Pretensédo” para o PAJ e elas seréao

listadas para remover as Pretensdes incluidas acione obotdo J

Civel >> Ambiental Definir como principal Q

SAUDE (principal) (%)

Adicionar Pretensao

O sistema permite que o usuario adicionar uma nova pretensdo na tela de detalhe do

- - m . Selecione a “Pretensao”
Adicionar Pretensao

desejada na caixa de selecdo “Pretensdo:”e clique em

Adicionar Pretensao

Pretensao: *

PAJ, ao clicar em

SELECIONE... SELECIONE... SELECIONE...

Adicionar Pretensao

Somente sera permitido ao usuario de nivel de acesso master adicionar uma pretensao

gue nédo esteja disposta na caixa de selecéo.
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Cadastro Pretensao

Dados da Pretensao

Pretensio:

Pretensao relacionada

SELECIONE... v

O sistema apresenta o campo para o usuario informar a “Pretensdo” do Assistido caso

ela ndo esteja cadastrada no sistema e um combo box para selecionar a “Pretensao

relacionada”.

e “Atribuicdo” o usuario escolhe a “Atribuicédo” que deve pertencer ao processo.

e “Espécie” O usuario informa a que “Espécie” judicial pertence o Processo Judicial.
e “Matéria” O usuario informa a que “Matéria” pertence o Processo Judicial.

e “Observacdes (Chave)” O usuario informa observacdes caso seja hecessario.

Atribuigdo: Espécie: * Matéria: *

‘ 1* CATEGORIA v AREA ELEITORAL v SELECIONE... g

Observagdes (Chave)

Apbs o preenchimento dos campos informados acima o usuario clica no botéo para que

0 processo seja cadastrado ou caso queira cancelar a acao clique no botéao
|Projeto: DPU [Emiss&o: 31/07/2018 |Arquivo: 20180731 DPU RT SISDPU Manual do usudrio | Péag.48/149|
Confidencial.

Este documento foi elaborado pela Universidade de Brasilia (UnB) para a DPU
E vedada a cdpia e a distribuicdo deste documento ou de suas partes sem o consentimento, por escrito, da DPU.



Olatitude S=g szes B Une

ratério de tecnologias da tomada de Tecnolégico

Detalhar PAJ

Ao clicar no Namero do PAJ, nos locais disponiveis no sistema, e quando este for um
Link, o sistema apresenta a pagina de detalhamento de PAJ. Nesta tela serdo
apresentadas as acdes que podem ser tomadas em relacéo a este PAJ.

Ao detalhar o PAJ séo apresentadas as acdes que podem ser realizadas com
o PAJ dentro do sistema. E necessario que o usuario tenha as credenciais (Permissdes
dentro do Sistema) para realizar as funcionalidades apresentadas.

Nesta tela o sistema disponibiliza as seguintes opgdes do PAJ:

Arquivos | Movimentar | Tramitar | Marcar Audiéncia | Retorno | Incluir Assistidos | Incluir Representante | Incluir Processo Judicial | Gerar Formulario/Arquives Padroes | Mensagem ao Assistido

Dados PAJ / Assistido
O sistema permite a incluséo de assistidos no PAJ pelos links assim como permite a

Assistido (s) DANIEL THIAGO LIMA e outros (as)

Namero do PAJ 2016/052-00002 - PAJ Arquivado

Nome da Unidade Unidade - teste

Matéria CRIMINAL V

Oficio 2° OFiCIO REGIONAL CRIMINAL - Tramitar para titular

Data de Abertura 02/01/2016 as 17:28

Assistido(s) Pessoa(s) Fisica: 2

Nome

O &% DANIEL THIAGO LIMA 009.029.118-21 N&o Possui 3
© &% DENISE (33 PAJ'S) N&o Possui N&o Possui Q 2

exclusdo dos assistidos e representantes seja PF ou PJ que  Incluir Assistidos | Incluir Representante
ndo pertencam ao PAJ, para isso deve se observar se o0 botédo estd sendo exibido para o
assistido ou representante desejado, entdo basta aciona-lo, se ndo estiver sendo exibido,
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significa que ele é o assistido principal do PAJ, entdo deve-se indicar outro assistido como

principal, para substitui-lo para que o sistema disponibilize o botdo de exclusao.

Editar Assistido

Ao clicar no nome do assistido na tela de detalhe o sistema apresenta os dados
cadastrais do assistido para edicdo. Nesse caso, para editar as informacdes do cadastro é

Alterar

necessario clicar em . Além disso, nessa mesma tela é possivel definir o assistido

cadastrado como assistido principal

Dados Iniciais - E obrigatorio o preenchimento do RG ou CPF ou Nome da M3e

Foto:

Nome: =

[Luana |

Exibir nome social 20 .
Nome social:

mAS 40 R Ras l

niomnag fas 4o sistema. l

Nome da Mie:
[_L.-!\J_ﬁ- ]

RG: CPF: Hacionalidade: Pais estrangeiro:
[ | [230328.280-60 | | BRASILEIRA - |

Data de Mascimento: Estado Ciwil: Raga/Caor:

[ | [ N INFORMAD -] [ no QuIS INFORMEAR -]

Situagdo profissional:
| SELECIOME... L |

COcupagio:

Ressalta-se, que o sistema nao permite a alteracdo do numero do CPF do assistido
guando o0 mesmo encontra-se cadastrado.

Ademais, é possivel criar um Novo PAJ para o assistido ao clicar em

[Projeto: DPU [Emiss&o: 31/07/2018 [Arquivo: 20180731 DPU RT SISDPU Manual do usuario | Pag.50/149|

Confidencial.
Este documento foi elaborado pela Universidade de Brasilia (UnB) para a DPU
E vedada a cdpia e a distribuicdo deste documento ou de suas partes sem o consentimento, por escrito, da DPU.




®latitude =g snsines UnB

ratério de tecnologias da tomada de Tecnolégico

Novo atendimento

Na tela de detalhe do PAJ no icone & € possivel criar novo PAJ para o assistido, 0
sistema apresenta a tela para inserir os dados do processo depois de preenchido o usuario

deve clicar em sl

Cadastrar ‘Woltar

MNarrativa: *

(X0 @ @G|« +]|[a% B|[%|[BIUSx«~ L|[l==ma B[

| Estilo -

2= = = ] T

g
]
o)
i
l
El
L]
il
-w
it
1
ke
m
i
wul
[

Pretensdo *
SELECIONE... b

Qutra Pretensdo

Atribuigio - Espécie * Matéria «
SELECIONE... v SELECIOME... . SELECIONE... v

Existe Prazo?

Natureza: ~
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Representantes

O sistema apresenta uma lista de representantes inseridos ao PAJ, na tela de detalhe

do PAJ, sendo possivel a exclusdo do representante na primeira inclusdo para isso basta que

0§ IRAVESMENDONCACARVAHO 883.7%.105-02 54543654545

0 usuario clique no icone (%) o sistema emitira uma mensagem “deseja excluir esse

representante” devendo clicar no botéo de “sim”. Ademais, existe a possibilidade de criar novo

PAJ para o representante ao clicar no icone em k.

Seta de expansao

Na seta de expansao préximo ao nome do assistido, na tela de detalhe do PAJ

possibilita verificar outros PAJs que estéo relacionados aquele assistido.

8 @& TESTE(5PAJS) N&o Possui 59959995990 2

QOutros PAJ's relacionados a este assistido:

2006/029-00002
2006/025-00003
2016/052-00074
2016/052-00075
2016/052-00085

Processo Judicial

E possivel incluir um novo processo judicial ao PAJ pelos links [[ESidl a7 ou

ncluir Processo Judicial - oy c1yir um ja inserido pelo botéo
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Juizo

Processo Judicial Inserir Novo

05010342620164058500 5* VARA DO JEF 29/02/2016 0 &
Observacdes:

Parte Contraria: INSS

Pretensdes Inserir Nova

Assisténcia social - outros
Previdenciario - concessdo ou restabelecimento de aposentadoria 0

Pretensdo Manual.

Na tela de detalhe do PAJ é possivel inserir um novo processo judicial ao clicar
em I

E possivel integrar um processo judicial com o TRF1. Na tela abaixo, a integracio

podera ser de dois tipos: manual ou automatico

Processo Judicial Juizo/Orgdo Julgador Data de Inclusio Inserir Novo
50000023220214036141 @ fﬁ 1% Vara Federal de S&o Vicente 08/02/2021 0 &)
Observagées:
Polo(s) Ative(s):

Coronae Andromedae

Polo(s) Passivo(s):
BANCO DO BRASIL SA

Ao clicar no check verde, ao lado do processo judicial 59000023220214038141 @

usuario ira para a tela abaixo:

Dados do Processo Judicial

PAJ: 2019/084-01071  Nuamero do Processo: * =00

Tribunais Integrados

= - a . : Y 3
\#) Primeira Instancia \_) Segunda Instincia e Turmas Recursais Atualizar Processo \_) Processos Nio Integrados

Tribunais Ndo Integrados

Data de Atualizagde:  09/02/2021 02:33:04

[[] carregar Anexos do Processo

[] Tramitar para o Defensor Responsavel
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. Na integracdo manual, o usuério ao marcar as opgao “Carregar Anexos do Pro-

cesso judicial com todos os anexos existentes.

cesso” e clicar no botéo a aplicacédo ira no TRF e atualizara o pro-

Na integracdo automatica, o usuario ao marcar a opgéo “Carregar Anexos do Pro-
cesso” e ao final desta tela, clicar na opgao “Salvar”, o processo judicial sera atualizado

por uma rotina batch, que sera executado ao final do expediente, durante a madrugada.

E importante ressaltar que, apos a atualizagdo do processo judicial, caso o0 usuario
desmarque a opcgéao “Carregar Anexos do Processo”, sera exibida a seguinte mensagem :
“'Ao desmarcar esta opgao, os Anexos ja carregados nao seréo atualizados e novos Ane-
X0s ndo serdo carregados para este Processo Judicial, para todos os PAJs que ele estiver

associado."

Caso o Tribunal esteja indisponivel, ou seja, esteja fora do ar, é possivel fazer o ca-
dastramento do processo juridico. A aplicacédo exibira a mensagem : “Servico do Tribunal

Indisponivel. Deseja incluir manualmente” e sera exibida a tela abaixo

|

PAJ: 2019/084-01071  Nlmero do Processo: *

Tribunais Nio Integrados

@ Primeira Instancia O Segunda Instincia e Turmas Recursais O Processos N3o Integrados

Ao incluir o processo, a aplicacao devera registrar no Histérico da Atualizacao do Pro-

cesso Judicial na aba de Processos Judiciais, na Caixa de Entrada, serdo exibidas as seguin-
tes colunas: Data de Modificacdo, Operacdo, Dados Basicos, Movimentacdo e Anexos.

Consulta dos Processos Integrados no Tribunal

O usuério podera consultar os processos juridicos integrados ao Tribunal, a aplicacéo
deve realizar a consulta ao Tribunal, identificado pelo NUmero do Processo, via integragao.
Se o processo nao for encontrado devera exibir a mensagem : “ Processo nédo encontrado
neste Tribunal” e devera retornar a tela de Cadastro de Processo Judicial. Caso o processo

judicial seja encontrado, a aplicacao devera trazer os dados basicos e as movimentacoes.
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Tramitar a atualizacao do Processo Judicial

Na tela de Dados de Processos Judiciais, quando o usuario marcar a opgao “Tramitar para
o Defensor Responséavel”, devera ser possivel gerar uma tramitagao para o titular do PAJ. Devera
ser possivel visualizar os Dados Basicos do Processo e a Data da Atualizacédo na aplicacéo, se a

atualizacdo do processo foi de Dados/Movimentacdes ou apenas de Anexos ou Inteiro Teor.

Quando nao for encontrado um Defensor Responsavel, e ndo tiver um Substituto no Oficio,

ndo devera ser gerada a Tramitagéo.

Dados do Processo Judicial

PAJ: 2019/012-00900  Nimero do Processo: * | | |

Tribunais N3o Integrados

Tribunais Integrados

Primeira Instancia Segunda Instincia e Turmas Recursais

Data de Atualizagdo:  19/03/2021 14:04:56

[/] carregar Anexos do Processo

[/] Tramitar para o Defenscr Responsavel

Visualizar Lista de Processo Judicial

Na tela de Detalhe do PAJ, o usuario podera visualizar o Processo Judicial incluido via
Integracdo com o Tribunal, com os mesmos campos de informacdes ja apresentados para os
processos judiciais ja cadastrados na aplicacdo. Quando um Processo Judicial estiver integrado,
aparecera um “Check”(na cor verde) logo apdés o numero do Processo Judicial, indicando que o

processo esté integrado com o tribunal.

Processo Judicial Juizo/Orgéo Julgador Data de Inclusdo Inserir Novo
10000012320214013700 B ru 6 Vara Federal Civel da SJMA 08/03/2021 O &
Observagoes: Testando as atualizacGes do sistema, apos movimentar, testado agora as 14:02

Polo(s) Ativo(s):

Scorpii Mebsuta
Polo(s) Passive(s):
Camelopardalis Puppis
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Excluir o Processo Judicial

Na tela de Detalhe do PAJ, no botéo (% 0 usuario podera excluir um processo judicial.
Se ndo houver integragdo com o Tribunal, o Processo Judicial e os dados do processo incluido

poderdo ser excluidos. Se o processo for integrado com o Tribunal podera ser excluido os dados,

movimentacgdes e anexos do Processo incluido e devera ser apresentado na movimentacao que

foi excluido.
Processo Judicial Juizo/Orgao Julgador Data de Inclusdo Inserir Novo
10000012320214013700 @ E 6% Viara Federal Civel da SJMA 08/0372021 Q &
Observagdes: Testando as atualizacdes do sistema, apos movimentar, testado agora as 14:02

Polo(s) Ativo(s):
Scorpii Mebsuta

Polo(s) Passivo(s):
Camelopardalis Puppis

Gerar Inteiro Teor do Processo Judicial

Caso o usuario escolha a opcao Gerar Inteiro Teor, na Aba de Anexos, a aplicacao
devera concatenar todos os arquivos PDF do Processo Judicial, gerando o Inteiro Teor.
Caso néo seja selecionado nenhum arquivo para gerar inteiro teor, a aplicacao devera exibir

a mensagem "Nenhum arquivo foi selecionado.”

Processo Partes Movimentagio Anexos

Data / Hora Tipo de Documento Nivel de Sigilo Descrigao Arquivo Operagdes
|7| 300437346 19/03/2021 14:00 Manifestacao 0 - Publico Manifestacido 10000012320214013700_anexo300437346.pdf Visualizar
|7| 300436846 19/03/2021 10:45 Manifestacao 0 - Publico Manifestacio 10000012320214013700_anexo300436845 pdf Visualizar
|7| 300428348 08/03/2021 09:20 Manifestacdo 0 - Piblica Manifestacdo 10000012320214013700_anexo300428346 pdf Visualizar
|7| 300427846 08/03/2021 09:35 Peticdo inicial 0 - Publico Peticdo inicial 10000012320214013700_anexo300427846.pdf Visualizar

(1011) BRI

Gerar Inteiro Teor

Arquivar PAJ com Processo Judicial Integrado

Caso o usuario solicite o arquivamento de um processo juridico, a aplicacdo devera ve-
rificar se existe associacao dos processos juridicos deste PAJ com outro PAJ ativo, caso exista
a aplicacdo devera manter os anexos no servidor de arquivos e permitir a visualizagdo dos da-
dos basicos e movimentacao do processo juridico. Se o PJ ndo esta associado a outro PAJ
ativo, a aplicacéo deve excluir os arquivos fisicos dos anexos do processo juridico associados
ao PAJ. Se o PAJ estiver arquivado, a aplicacao devera impedir a inclusdo de um novo Pro-

cesso Judicial ou a exclusdo de um Processo Judicial.
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. Desarquivar PAJ com Processo Judicial Integrado

Caso o usuario solicite o desarquivamento de um processo juridico, a aplicacdo de-
vera desarquivar o PAJ solicitado, apresentando o Processo Juridico integrado, sem 0s

anexos e sem as informacdes dos anexos.

Pretensdes

E possivel incluir uma nova pretensdo ao PAJ pelo link ou [MEZI@TIE  excluir do PAJ
as pretensdes que foram selecionas pelo botdo nos casos em que a pretensao foi
incluida de forma  manual pois ndo havia a pretensdo cadastrada no sistema esta

nao pode ser excluida e o botdo nunca sera exibido para ela.
Narrativa

E possivel editar a narrativa do PAJ acionando o link EERTENETE e acompanhar

guando houver edi¢éo, as narrativas inseridas anteriormente pelo link

Editar Narrativa

E possivel editar a narrativa na tela de detalhe do PAJ ao clicar no bot&o de

devendo o usuario inserir o texto que deseja editar no campo e clique em m
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Narrativas anteriores | Editar Narrativa

Audiéncias

Ainda pelo detalhamento do PAJ ao acionar 0s links Marcar Audiéncia  ou  NEEIAEN

0 sistema exibe as audiéncias marcadas para o PAJ e permite  cadastrar nova
*

audiéncia, basta informar os — dados da audiéncia observando os campos com

Salvar

pois sdo de preenchimento obrigatorio e acionar o botéo

Vocé esta aqui: Audiéncia » Marcacdo Ola, DEFENSOR (A)
Data Hora Processo Oficio Local
30/06/2016 09:00 2015/052-00023 1° QFICIO CIVEL - TESTE DPU

Marcagao de Audiéncias

Processo: 2015/052-00023 Oficio: 1° OFICIO CIVEL - TESTE
Natureza: *

Data: * En
[*] Judicial [] Interno
Local: *

150 Caracteres Restantes.

Observagao:

150 Caracteres Restantes.

Salvar
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Excluir audiéncia

O sistema permite inserir nova audiéncia na tela de detalhe do PAJ, ao clicar em

m. Além disso, ao cadastrar a audiéncia o sistema permite sua exclusdo devendo o

usuario clicar no icone & o sistema emitird uma mensagem “deseja excluir a audiéncia”

Local

25/02/2016

asdfast @
00:00

devendo clicar no botao de “sim.

Retorno

O sistema exibe os retornos cadastrados para o PAJ possibilitando que o usuério realize
Retomo

um novo retorno através do detalhamento do PAJ acionando os links ou ===
Na tela de cadastro o usuario informa os dados do retorno podendo selecionar o proprio
assistido ou um novo requisitante habilitando entdo os campos de cadastro de PF, apés

preenchimento com os _ e i . o

dados do retorno o usuario escolhe o tipo de retorno deve ser realizado acionando um dos

Referéncia

PAJ: 2016/055-04138
Atribuigéo: TRF - CIVEL
Oficio: 6° OFICIO REGIONAL CIVEL
Data de Abertura: 05/08/2016
Nome CPFICNPJ RG
[] DEUSDETE RODRIGUES DE SOUZA 03498158287 01424378

|:| Novo Requisitante - -

Razio do Retorno O Presencial *® Néo presencial
X EGB® B «~|[a% | E %8 1Lsxx L= ian|xH
| Estio || Formata - f{ Forte || [z t2] k|9 = o8 w9

Paragraphs: 0, Contagem de palavras: 0 4

Inserir retomo, com tramitag 5o para o Defensor responsavel Inserir retomo, Sem tramitaSo
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botdes para cadastrar o Retorno. Razdo de retorno habilitando os campos Presencial
(assistido se encontrard pessoalmente para obter informacdes)Nao presencial (assistido

obtera informacdes através de e-mail, telefone e outros)

Inserir Novo

Inserir novo retorno
O sistema permite que o0 usuario realize um retorno na tela de detalhe do PAJ, ao clicar

Tipo de retorno

Presencial
N&o presencial

Retornos
Data Requisitantes
PAULO JOSE BITTENCOURT DA CUNHA
PAULO JOSE BITTENCOURT DA CUNHA

© 05/12/2017 10:54:40
© 05/12/2017 11:01:08

Na tela de retorno o sistema apresenta duas opc¢des: Retorno com tramitacéo para o

defensor responsavel e retorno sem tramitacao.

Razao do Retorno ® presencial O Nao presencial
[ @ @ @|« ~|/|aQat B | s | B I US x | L|== ™A @] 3
| Estilo -|| Formata... -|| Fonte - | Tam.. -|| = = = = 7y EE = = 3] !T<|

Paragraphs: 0, Contagem de palavras: 0 A

Insenr retomo, com tramitac@o para o Defensor responsavel Insenr retomo, sem tramitac&o
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Na tela de detalhe do PAJ na coluna retorno, ao clicar na seta de detalhe € possivel

visualizar a descri¢ao do retorno.

Retornos Inserir Novo
Data Requisitantes Tipo de retorno

© 31/01/2017 10:35:21 RENATO BARBOSA JUNIOR Presencial

O 02/06/2017 14:23:05 RENATO BARBOSA JUNIOR Presencial

© 14/08/2017 14:04:27 RENATO BARBOSA JUNIOR Presencial

© 25/10/2017 14:44:17 RENATO BARBOSA JUNIOR Presencial

O assistido compareceu a DPU para saber o andamento processual. Lendo as cotas do TRF1 a dltima movimentacdo data do ano 2010. Em consulta as cotas do sis-dpu verifiquei que houve movimentacéo datada de
02/2017, sendo PETICAO JUNTADA. Assim, informei ao assistido que ele deve aguardar. No entanto, o assistido se mostrou muito irritado, dizendo que o processo ja corre ha muito tempo e que os autos ficam passando
de desembargador para desembargador, aguardando voto, mas sem uma conclusdo efetiva. Ao Defensor para ciéncia

© 05/12/2017 11:08:29 RENATO BARBOSA JUNIOR Né&o presencial
MERA INFORMACAO PROCESSUAL:

Por telefone informei a assistida sobre a decisdo concedendo parcialmente a tutela antecipada, podendo assim, a assistida freguentar as aulas, além disso, pedi a aela para que trouxesse com urgéncia, as telas do FIES
que comporovem sua situagcdo de pendéncia junto aos SIS-FIES, preferencialmente impresa em PDF e trazer em arquivo ditgital

Honorarios

Para efetuar o cadastramento de honorarios no sistema é necessario realizar uma
Movimentar

Cadastrar Honorario B

A Deseja cadastrar honorario?

movimentacao pelo link com qualquer fase que possua a palavra arquivado, com isso, 0
sistema exibira a mensagem, “deseja cadastrar honorario” ao clicar em “sim” o0 usuario devera
selecionar o PAJ e colocar o valor do honorério, que ficard disponivel para visualizacdo no
detalhamento do PAJ.
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Data de Cadastro Responsavel

27/06/2016 1.000,00

Quando o usuario realizar uma movimentacao de arquivamento o sistema emite uma
mensagem: Deseja cadastrar honorario? Ao clicar em “sim” é realizado o cadastro de

honoréario sendo possivel a visualizacdo na tela de detalhe do PAJ.

Movimentacdes

Na tela de detalhe do PAJ, o sistema permite a visualizagdo do histérico de
movimentacdes. O histérico das movimentacbes do PAJ sera descrito em suas
movimenta¢cBes permitindo que o usuario identifique as movimentacées do PAJ, sendo
possivel visualizar as operacdes realizadas. Quando o usuério € o criador da movimentacao
€ possivel a edicdo da ultima movimentacao o sistema permite a edigdo da descrigdo ao clicar
em “editar”. Ao clicar no link historico o sistema possibilita a visualizacdo da movimentagéo

anterior e atual.

Movimentagoes

Desc.
Seq. Anexo Data/Hora Movimentagao Fases Descrigao Usuario
Internet

29 srreghie &OVIMENTA 5o iado fcoro N30 Possui siva U HEOrco
11:41:19 KOANUAL ¢ extrajudicial; -

27/06/2016 o ~ ° Arquivado. Acordo
28 MOVIMENTACAO B
extrajudicial;

= . g | A
11:33:38 Nao Possui Silva = Historico
MANUAL
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Desc.
Internet

Data/Hora Movimentagao Fases Descrigao  Usuario

07/04/2016 £ MOVIMENTACAO

¢ Cadastramento de processo judicial; teste Master i istori
23:36:06 MANUAL P ! Editar  Historico

16/03/2016 A - v S
17 & 145232 8 Cartorio ¢ Agendamento de audiéncia; SDFASDF  SISDPU Historico

Submenu de detalhamento de PAJ

Peticionar: Permite a peticéo inicial e a peticdo incidental com 0s seus respectivos 0s

anexos para protocolo no Tribunal conforme.

Arquivos: Permite a inclusdo, visualizacdo e remocdo (somente para USUArios

autorizados) de arquivos (anexos) referentes ao processo.

Movimentar: Permite fazer a movimentacdo de um ou varios PAJs e inserir documentos

vinculados a fase.
Tramitar: Tramita um ou varios PAJs para Usuarios, grupo interno e externos.
Marcar Audiéncia Permite o cadastramento de Audiéncias.

Retorno: Cadastramento de um atendimento de retorno.

Razdo do Retorno: O usuario deve informar as acdes e solicitagdes que foram

realizadas no retorno, assim como os procedimentos que foram passados ao assistido.

Para cadastrar a “‘Razéao do Retorno” cligue em

Inserir retorno, com tramitacio para o Defensor responsavel

para registrar o retorno e encaminhar o
PAJ para caixa de entrada do (Defensor) titular do oficio responsavel pela demanda ou clicar

em para inserir as informacdes do retorno no PAJ, sem tramita-lo/ti SR Sl E

para o Defensor responsavel.
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Apds informar o tipo retorno, é possivel inserir arquivos. Caso tenha que inserir algum

voai
arquivo clique em

Ao clicar em sera aberta a tela para anexar arquivos vinculados ao
processo.

Incluir Assistido: Permite a inclusdo de um novo assistido ou inclusdo de um assistido

ja existente para o PAJ.
Incluir Representante: Inclusdo de um Representante no PAJ.
Incluir Processo Judicial: Inclusdo de um novo Processo Judicial.

Arquivos Padrfes: Menu utilizado para a visualizacdo e impressdo dos documentos
gerados pelo sistema, como: Reducdo a termo, Cartdo de acompanhamento, Capa do
processo, Socioecondmico, Residéncia, Outorga de poderes, Cartdo de acompanhamento

individual.

Mensagem ao Assistido: Permite ao usuario enviar uma mensagem ao assistido.

Tela de Detalhamento do PAJ com as funcionalidades de edicao.

Editar assistido: Apresenta os dados cadastrais do assistido para Edicao.

Novo atendimento: Possibilita ao usuario realizar um novo atendimento para o Assistido
daquele PAJ.

Representantes: Apresenta uma lista dos Representantes inseridos no PAJ.

Processo judicial: O sistema possibilita inserir novo processo judicial pela tela de
detalhe.
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Pretensao: Permite ao usuario a inserir uma nova pretensao adicional ao PAJ.

Editar narrativa: Permite ao usuério editar narrativa.

Excluir audiéncia: Exclui audiéncia marcada anteriormente podendo também, inserir

nova audiéncia pela tela de detalhe.

Inserir Novo Retorno: Permite ao usuério realizar um Retorno no PAJ que esta

acessando. Ha duas opcbdes: 1 — Retorno com tramitacdo para o defensor responséavel e

retorno sem tramitacao.

Honorario: Podera ser realizado o cadastro de honorario em uma movimentacdo

permitindo a visualizacdo na tela de detalhe.

Movimentacdo: Apresenta o historico das movimentagfes do PAJ.

Desvincular e vincular assistido: O sistema permite a desvinculacdo do assistido

(excluséo fisica), desde que nao esteja definido como “assistido principal’.

Peticionar

Na tela de detalhe do PAJ, o sistema permite o0 peticionamento direto no processo

eletrdnico que tramite nos sistemas Pje dos TRF’'s da 12 e 32 regido.

Para acessar a fungao, o usuario deve clicar em “Peticionar”:

Ir para o Conteddo | Aumnentar Fore A+ | Diminuir Fonte A. AMBIENTE DE VALIDAGAD

Caina de enirsda | AlendimeninBusca hu-u-rr.-.-rr_b;.'u:-l T Audiéncia |F'r.\:-: Banco de Petiphes/ Jurisgrudéncia | Banco de Pelighes F.".i-r-'lF:e.'l.-:-:fmi Acrrinistracho | Manuss |E..'|r

Vool esth aquic Atendimento = Delahamento do Processo

Prascicnng Iqu.lm}fg | Marvirmsriar | Tramts | Marcar AusSéncis | Retomsd | duir Alsiatdos | incluir Representands | incluir Processs Judicial | Gone Farmidbno’Arguivod Padndes |

FERNANDO ARAUJO BARAUNA
2019/007-01139 -7 wrgenta [ | Tutela Colativa

[Projeto: DPU [Emiss&o: 31/07/2018 [Arquivo: 20180731 DPU RT SISDPU Manual do usudrio [P4g.65/149 |

Confidencial.
Este documento foi elaborado pela Universidade de Brasilia (UnB) para a DPU
E vedada a cdpia e a distribuicdo deste documento ou de suas partes sem o consentimento, por escrito, da DPU.




Olatitude S=g &zm: BT Une

Laboratdrio de tecnologias da tomada de decisio Tecnolégico

Na tela seguinte, o usuario ao escolher a opgao “Peticionar’ sera direcionado para a

tela de Detalhamento do Processo — Peticionamento:

AMBIENTE DE VALIDAGAO Unidade DPU - Golania/GO

Ir para o Contetido | Aumentar Fonte A+ | Diminuir Fonte

Voce esta aqui: Atendimento » Detalhamento do Processo » Peticionamentos 04, lucio.dpu ( PETICIONADOR (A) )

Namero do PAJ 2019/007-01139
Pretenséo Administrativo >> Improbidade administrativa

DEER T UTEE  27/03/2019 as 14:55

Nowo Peticionamento

Peticionamentos

Ultima

Operagdes _ Processo Judicial Juizo Tipo de Petigdo Status
atualizagao
29/06/2020 - - : =

= r O 16:14:48 TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1° REGIAO » SEGCAQ JUDICIARIA DO AMAZONAS PETICAO INICIAL SALVO

-~ 26/06/2020 = = 2 A

[Ea 4 T TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1° REGIAO » SEGCAQ JUDICIARIA DO AMAZONAS PETICAO INICIAL SALVO
24/06/2020 = = " -

@ i 10011798620204013200 TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 17 REGIAO » SEGAO JUDICIARIA DO AMAZONAS PETICAO INICIAL PROTOCOLADO
24/06/2020 = = ‘ o

@ 212534 TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1° REGIAO » SEGAO JUDICIARIA DO AMAZONAS PETICAO INICIAL RETORNO RECEBIDO COM ERRO
17/06/2020 P % i 5

@ e 10011780420204013200  TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1° REGIAO » SECAQ JUDICIARIA DO AMAZONAS PETICAO INICIAL PROTOCOLADO

Pégina 1-De 1 a5 (de 5) l:“:lml:“:l

Na tela acima ao clicar no botdo “Novo Peticionamento” o usuario sera direcionado

para a seguinte tela:

Caixa de entrada | Atendimento/Busca | Movimentacdo | Tramitacdo | Audiénl:ia| Prazo | Banco de Petighes/Jurisprudéncia | Banco de Peticies MAP| Relatérios | Administracdo | Manuais | Sair _ Pesquisar

Vocé esta aqui: Atendimento » Detalhamento do Processo » Novo Peticionamento Ola, jonatan.itinerante ( DEFENSOR (A) )

Nimero do PAJ 2019/007-01139
Pretensio Previdenciario => Auxflio-doenca

DEVENEW.LELTEN  27/03/2019 as 14°55

Processos Judiciais

Namero Juizo Data Parte Contraria Observagbes

D 00144331720184013200 8§ Vara Federal - Juizado Especial 28/03/2019 10:43:112 INSS

Pagina1-De 1a1 (de1) | H | 1 ‘ H |

Peticdo Inicial

Nesta tela o usuéario podera fazer o Peticionamento Inicial. Como se trata de novo
peticionamento, ndo devera ser assinalado nenhum processo que eventualmente conste da
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lista “Processos Judiciais” € no campo “Tipo de Peticao” do formulario de cadastro, o sistema
ja assume o valor “Peticao Inicial”.

Caso haja um processo listado e o usuario o assinale, entdo o sistema entendera que

se trata de peticionamento incidental (tratado no préximo item)

Dados do Peticionamento

Tribunal: * Jurisdigdo: *

‘ TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAO V| ‘ SEGAO JUDICIARIA DO ESTADO DO AMAZONAS v|

Classe Processual: =

‘ PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL V|

Assunto Judicial:

‘AuXiL\O-DOENgA PREVIDENCIARIO | Q

Competéncia: Nivel Sigilo: * Prioridade do Processo:

SELECIONE... ¥ Carregar competéncias ‘ 0 - PUBLICO v| ‘ NENHUMA V‘

Tipo de Petigdo: *

Valor do Processo:
‘ PETICAO INICIAL V‘ [ l

] Intervengao MP

UTO —
Nome ‘CPFICNPJ RG/RNE
D &, FERNANDO ARAUJO BARAUNA 343.329.362-72 e 079060803 7
Pagina1-De1a1(de 1) | ” ‘ 1 ‘ H |

Parte Contraria - REU

Dados Basicos

Tipo de Pessoa: * Nome: *

SELECIONE... ¥ [ }

Documento(s) Vinculado(s) ac Peticionamento Incluir documento

Seq. Data do Arquivo Descrigdo Tipo de Documento Arquivo Nivel de Sigilo Operagoes

Nenhum registro recuperade.

Na parte de Dados do Peticionamento, todos os campos deverao ser preenchidos.

Ao selecionar um Tribunal, serdo exibidos apenas os tribunais que estdo com o Peticio-
namento Integrado (atualmente TRF1 e TRF3).
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A aplicacéo ird sugerir uma Jurisdicdo relacionada a escolha do Tribunal. Caso néo
exista uma sugestdo de Jurisdicdo, a aplicacdo devera exibir uma lista com todas as

Jurisdicoes.

A aplicacdo exibira o mesmo comportamento para Classe Processual e Assunto
Judicial, sempre relacionado ao elemento juridico ascendente, ou seja o Assunto Judicial
estara relacionado com a Classe Processual, que por sua vez estara relacionada com a

Jurisdicdo, que por sua vez, estara relacionado ao Tribunal selecionado pelo usuéario.

Dados do Peticionamento

Tribunal: * Jurisdigdo: *

‘ TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAO v‘ ‘ SEQAO JUDICIARIA DO MARANHAO v‘
Classe Processual: *

‘ PROCEDIMENTO COMUM CIVEL V‘

Assunto Judicial:

CONSELHOS REGIONAIS A0y PROFISSIONAL E AFINS ‘ Q

Assunto Judicial

Competéncia: Nivel Sigilo: = Prioridade do Processo:

SELECIONE.. ¥ Carregar compeléncias ‘ 0 - PUBLICO v‘ ‘ NENHUMA v‘
Tipo de Petigo: * Valor do Processo:

‘ PETICAO INICIAL V‘ ‘

[ ]Intervengéo MP

O campo “Tipo de Peticado” ficara fixo em “Petigdo Inicial’, caso ndo tenha sido
selecionado um processo exitentes na lista de “Processos judiciais”, hipdétese em que a lista
€ aberta e 0 usuario podera selecionar o tipo que melhor se adequa ao seu peticionamento
incidental.

Selecione o pélo ativo, por meio da caixa de selecdo a esquerda do nome de cada

pessoa vinculada ao processo e complemente as informacdes, clicando no botdo = , em

especial, “Emissor RG/RNE”, pois tal campo é obrigatério, clicando em “Salvar”.
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I Editar Parte Assistida |

Dados Basicos

Nome: * CPF:

[IBNTONIO CARLOS CORDEIRO DA SILVA | |508.840.503-00 [
RG/RNE: Emissor RG/RNE:

|0534769920149 | @[ ssPma |

Enderegos (Pessoa fisica)

Tipos de Enderego: ‘ SELECIONE... V‘ Adicionar Endereco

Tipo: Logradouro: *
| RESIDENCIAL | |RUA MNO55A SENHORA DA VITORIA ‘

Numero: Cep:* Complemento:

[113 | [s5088-380 | | | gemover
UF: = Municipio: = Bairro: *

‘ MARANHAO v‘ ‘ SAO LUIS (CAPITAL) v‘ |TURY |

Na Parte Contraria - REU, preencha todos os campos (tipo de pessoa, CPF/CNPJ,
Nome e endereco completo. No momento sé € possivel incluir um Unico réu no processo,
portanto, cadastre a parte principal, deixando a retificacdo do pdlo passivo a cargo do Poder

Judiciario (de acordo com os dados da peti¢do inicial):

Parte Contraria - REU

Dados Basicos

Tipo de Pessoa: * Tipe de Documento: * Namero: = Nome: *
FisIcA v ‘ SELECIONE... V‘ | ‘ ‘ |
SELECIONE...

FISICA

JURIDICA

s0a fisica)

Parte Contraria - REU

Dados Basicos

Tipe de Pessoa: * Tipo de Documento: * Nimero: = Nome: =
FiSICA & SELECIONE... v | | ‘ |

SELECIONE...

. CPF
Enderegos (Pessoa fisica
regos ) RG/RNE
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Na aba “Documento(s) Vinculado(s) ao Peticionamento”, o usuario ira anexar a peticao,

. ~ .~ . ~ Incluir d i
bem como os documentos de instrucdo da petigdo, por meio do botéo .

Documente(s) Vinculado(s) ao Peticionamento Incluir documento

Seq. Data do Arquivo Descrigio Tipo de Documento Arquivo Nivel de Sigilo Operagbes

Nenhum registro recuperado.

ETEETS

Ao clicar no link Incluir Documento, a aplicacao disponibilizara a seguinte tela:

Arquivos ﬂ
Novos Documentos Vinculados ao Processo Formatos de arquives aceitos pelo Tribunal
Arquivo:

_
Arquivo para salvar

Arquivo: Primeiro_Arquivo.pdf

Descrigio: ‘ PRIMEIRO_ARQUIVO |

Tipo de Documento: Nivel de Sigilo:

‘ SELECIONE... VH 0 - PUBLICO V‘

Anexar Descartar

Nesta tela, o usuario podera anexar um ou mais aquivos, sendo obrigatério que um
deles seja classificado como peticdo inicial. Os formatos atualmente aceitos para peticdo
sdo: *.docx, *.pdf ou *.odt e para anexos, além destes formatos, outros descritos na aba:

Formatos de arquivos aceitos pelo Tribunal

Para anexar um arquivo que ja esteja no processo de assisténcia (PAJ), o usuario

devera clicar na aba , sendo exibida a seguinte tela.
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Formatos de arquivos aceitos pelo Tribunal

m[ Documentos Vinculados ao Processo

Seq. DatadoArgquive Descrigdo Tipo de Arquivo Arquivo Detalhes
INICIAL_AE_ERRO GOVERNO . 2021-00705_Inicial_ AE_erro Governo

20 24/02/2021 = Peticoes Visualizar
GENERO_MULHER MONO.PDF generc_mulher mono.pdf e

PAJ 2020/001-00705 MINUTA

19 2310212021 Néo Informado MINUTA LUCIENE.docx Incluir

LUCIENE Visualizar
ANEXO INICIAL LUCIENE DO _ ANEXOINICIAL LUCIENE DO
18 19/02/2021 Documentos do Assistido Visualizar
CARMO.PDF CARMO pdf R
. 2021-00504_Inicial_AE_M tal
17 19/0212021 MODELO DE INICIAL - MESMO TEMA  Petiges SIS L DT S ] Incluir

- Apenas 1 Cota.docx Visualizar

Em seguida, basta clicar em “incluir’” em cada arquivo, definir o nivel de sigilo do
arquivo e sua posicdo na ordem de documentos jA anexados, conforme figura abaixo.
Sugere-se que se comece 0 processo pela peticdo e em seguida 0s arquivos, um a um, na
ordem em que deseja que sejam visualizados no processo, embora o sistema permite, por
meio do campo, alterar essa ordem de acordo com a necessidade do usuario, por meio do

campo “Ponto de inser¢ao”:

Arquivo: MINUTA LUCIENE.docx

Tipo de Arquivo:Nao Informado

Descrigdo: PAJ 2020/001-00705 MINUTA LUCIENE
Nivel de Sigilo: Ponto de insergdo:
0 - PUBLICO b APOS - INICIAL_AE_ERRO GOVERMO GENERO_MULHER MONO.PDF

Caso o arquivo ndo esteja anexado ao PAJ, o usuario podera incluir diretamente no

L. . . + Selecionar L i
peticionamento, por meio do botao , gue abrira uma tela de busca do arquivo

nas pastas do computador.

Arquivo para salvar

Arquivo: CRES.pdi
Descrigio: | COMPROVAMTE DE RESIDENCIA ‘

Tipo de Documento: Nivel de Sigilo:

| DOCUMENTOS DO ASSISTI ” 1 - SEGREDO DE JUSTICA V‘
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Uma vez selecionado o arquivo, o usuario deve informar no campo “Descricdo” um
pequeno resumo do contetddo do arquivo, o tipo de documento e o nivel de sigilo, conforme
exemplo na imagem acima e em seguida clicar em “Anexar”. Caso tenha selecionado por

engano, pode anular a operacgao, clicando em “Descartar”.

Ap0s o preenchimento da Peticdo Inicial, o usuario devera clicar no botédo M| e
caso ndo haja nenhum problema no formulério, a aplicagéo informara que o peticionamento
foi salvo com sucesso e retornard a Tela de Lista de Peticionamentos. Caso contrario, o
usuario devera ver qual € o campo que esta com problema e corrigir ou inserir a informacao

faltante. Em geral o sistema informa qual é o problema, conforme a tela a sequir:

SIS-DPU

Sistema de Informagtes Simultaneas da Defensoria Poblica da Unido

Ir para o Contelddo | Aumentar Fonte A+ | Diminuir Fonte A-

Caixa de entrada |AtEl1|:imentufEh.|51=a | Movimentagio | Tramitagdo | AudiEncia | Prazo | Banco de A

Vocé estd agui Atendimento = Detalhamento do Processo = Novo Peticionamento

o Selecione a Classe Processual

2021/001-00705
Civel == Beneficios Especiais == AUXILIO EMERGENCIAL - GO\

10/02/2021 a5 14:32

ApoOs salvar a peticdo, o usuario com perfil de Defensor(a) devera realizar o envio da

- . ~ 1P Qs , ~ .
peticdo por meio do botdo ', sendo-lhe exibidas 2 telas de confirmacgéo, antes do efetivo
envio. Qualquer usuéario podera cadastrar e salvar a peticdo inicial ou incidental, porém
somente o usuario com perfil de Defensor(a) € que tem permissdo para efetivar o

peticionamento.

O usuario pode, ainda, editar ou mesmo excluir o cadastro da peticdo, por meio do

. . ~ . . [ad
primeiro botao e terceiro, respectivamente: v
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. Uttima o , . .,.
Operagdes . Processo Judicial Juizo Tipo de Petigdo Status
atualizagdo
2800712020 q . 1 .
ery 1810 TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAQ » SEGAQ JUDICIARIA DO DISTRITO FEDERAL PETICAOINICIAL ~ SALVO
200712020 q . 1 i
® - 10002191520204013400 - TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1* REGIAQ » SEGAQ JUDICIARIA DO DISTRITO FEDERAL PETICAOINICIAL  PROTOCOLADO
1610712020 q . 1 .
® - 10002105320204013400  TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1* REGIAQ » SEGAQ JUDICIARIA DO DISTRITO FEDERAL PETICAOINICIAL ~ PROTOCOLADO

Peticao Incidental

Numero Juizo Parte Contréria Observagdes
D 123456789 18 TURMA RECURSAL 03/08/2020 15:13:29 22 VARA FEDERAL DE TERESINA/SJPI teste data
[#] 10000143820204013900 58 Vara Federal Civel da SJPA 27/07/2020 15:30:09

BB
Pagina 1-De 1a 2 (de 2) l:“:| m l:":| [5 -]

Tribunal: * Jurisdigdo: * Classe Processual: *
‘ TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1= REGIAO v| | SECAO JUDICIARIA DO PARA ¥| | PROCEDIMENTO COMUM CIVEL v

Assunto Judicial:
‘TRATAMENTO DA PROPRIA SAUDE |

Nivel Sigilo: * Priori do Processo:
‘ 0 - PUBLICO v ‘ NENHUMA

Tipo de Petigdo: *
‘ SELECIONE.. v

| |Intervengéo MP

Polos Ativos - AUTOR -]

Nome CPFICNPJ
[] & Titicans Betelgeuse 316.011.372-34

Polos Passivos - REU -]

Nome CPFICNPJ
[] & BANCODOBRASILSA 00.000.000/0001-91

Documento(s) Vinculado(s) ao Peticionamento Incluir documento

Seq. Data do Arquivo Descrigdo Tipo de Documento Arquivo Nivel de Sigilo Operagoes

Nenhum registro recuperado.

SIS-DPU - Sistema de Informagdes Simultaneas da Defensoria Publica da Unido
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Nesta tela o usuario podera fazer o Peticionamento Incidental, sdo exibidos os Pro-
cesso Juridicos, os Dados do Peticionamento, o Polo Ativo, o Polo Passivo e os Documen-

tos Vinculados ao Peticionamento.

Na parte dos Processos Juridicos sao exibidos os processos juridicos associados ao
PAJ, com as informacdes: Numero (do Processo Judicial), Juizo (Juizo do Processo Judici-
al), Data (Data de Inclusdo do Processo Judicial), Parte Contraria e Observacdes (preenchi-
das no cadastro do Processo Judicial). O usuario devera marcar um dos processos listados
para que a aplicagao verifiqgue se existe integragao com o Tribunal de origem do Processo
Judicial, caso tenha integracéo a aplicacdo recuperara os dados do processo e nao permitira
a alteracdo dos dados. Caso ndo exista integracao a aplicacao exibira uma mensagem de
erro informando que néo ha integracdo com o Tribunal. Ao desmarcar o Processo Judicial, a
aplicacdo informard que a apresentacao da tela sera atualizada para a construcdo de Peti-
¢ao Inicial.

Na Parte Polos Ativos — Autor e Polos Passivos — Réu, a aplicacdo devera trazer as
informacdes de cada uma das partes, permitindo selecionar uma ou até todas as Partes de
um dos Polos apresentados. Ao selecionar uma ou até todas as Partes de um Pdlo, sera
desmarcada selecdo de uma ou até todas as Partes do outro Polo.

Na Parte do Documentos Vinculados ao Peticionamento, serdo exbidas as informa-
acdes dos documentos anexados ao peticionamento, através do botdo “Incluir Documento”.
Serdo disponibilizadas as colunas Seq(Ordem dos documentos), Data do Arquivo,
Descricdo, Tipo de Documento, Arquivo, Nivel de Sigilo e Operacbes. Na lista de
Documentos Vinculados ao Peticionamento, o tipo de documento “Peticdo” sera ordenado na

primeira posicao.

Apos o preenchimento da Peticdo Incidental, o usuério podera salvar a peticdo apés a
aplicacao verificar se todos os campos obrigatorios foram preenchidos. A aplicacéo infor-
mara que o peticionamento foi salvo com sucesso e retornara a Tela de Lista de Peticiona-

mentos.
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Excluir Peticionamento

Na Tela de Lista de Peticionamentos, o usuario ao clicar na opgao de “Excluir Peticio-
namento”; a aplicagdo devera verificar se apenas os registros de Peticionamento com status
"SALVO" apresentam a opcdo de exclusdo, pois somente estes registros poderdo ser
excluidos.

Caso o usuario confirme a excluséo, a aplicacdo devera remover:

os vinculos do Peticionamento, para os arquivos do PAJ/Assistido/Movimentagfes que
foram vinculados ao Peticionamento,

os dados, vinculos e arquivos fisicos, no Servidor de Arquivos, para 0sS arquivos que
foram incluidos no Peticionamento.

os dados do registro de Peticionamento.

Peticionamentos

Ultima

Operagtes . Processo Judicial Juizo Tipo de Peticdo Status
atualizado
28/0712020 _ . 1 :
eey {410 TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAQ » SEGAO JUDICIARIA DO DISTRITO FEDERAL PETICAOINICIAL  SALVO
22/0712020 _ . 1 .
® . 10002191520204013400  TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1= REGIAQ » SEGAQ JUDICIARIA DO DISTRITO FEDERAL PETICAO INICIAL ~ PROTOCOLADO
® 12{233220 10002105320204013400  TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA f2 REGIAQ » SEGAO JUDICIARIA DO DISTRITO FEDERAL PETIGAOINICIAL ~ PROTOCOLADO
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Arquivos

Permite a incluséo, visualizagdo e remocéao de arquivos (anexos) referentes ao processo.

Para incluir arquivos no PAJ, clique no link” Arquivos”, o sistema apresenta a tela:

Documentos Assistidos

Seq. Data do Arquivo Descrigao Tipo de Arquivo Arquivo detalhes
2 25/05/2015 TESTE 02 Autos Processuais conclusao em lote.png Visualizar
1 25/05/2015 TESTE 01 Correspondéncia admitir o grupo sucesso.png Visualizar

Documentos Vinculados ao Processo
Incluir novo documento

Seq. Datado Arquivo Descrigio Tipo de Arquivo Arquivo detalhes

1 25/05/2015 TESTE Autos Processuais __ sei_ dpu 0793005 memorando circular __.pdf Visualizar Remover

Documentos Vinculado(s) i(s) Fase(s)

Seq. Data do Arquivo Descrigao Tipo de Arquivo Arquivo detalhes
9 16/03/2016 IMAGEM Despachos do Defensor Hydrangeas.jpg Visualizar
8 16/03/2016 IMAGEM Decistes Judiciais Desert jpa Visualizar
7 16/03/2016 IMAGEM Intimacées Chrysanthemum jpg Visualizar

Nesta tela é possivel visualizar os documentos do Assistido, Documentos vinculados a

fase, Documentos Vinculados ao Processo.

Ao clicar em Ysuslizar  serj feito o download do Arquivo para visualizag&do. Ao clicar em

Incluir novo documento . . .
_, sera apresentada a tela para Inserir Arquivos ao Processo:

. Selecionar . . . .
Cligue em para escolher o Arquivo a ser inserido, informe no campo

“Descricéo” a descrigdo do arquivo, selecione o “Tipo de Arquivo” e clique em para
concluir a operagéo.
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Movimentar

Permite fazer a movimentacéo do processo. O sistema permite movimentar 100 (cem)

PAJs por vez.

|

E E permitido somente movimentar 100 PAJs por vez.

1[IlllF‘A s s.ele.ciunadus #
Movimentagio: *
|M3'~".MENTA;.S«3 MAMUAL - |

Fase: *
| SELECIOME... - | [JTodas as fases

Fase Anexo Remower
MNenhum registro recuperado.

Descrigio da movimentagio:
LR B E |[2 %52 [%-|[B I U & x »|L|[= = ™[[a- B3]

|E,st.c| -||=mna1.ag._-||=cme -||Ta.. -|

== s E(lMEESES=E TN

Tramitar

Tramitar um processo para usuarios ou grupos. Para tramitar um PAJ clique no Link

“Tramitar” e o sistema apresenta a tela do “Histérico de Tramitagdes do PAJ”:
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Histérico de Tramitagoes do PAJ: 2007/001-01109

Data / Data/Hora Data /
Hora do Remetente de Destinatario Descrigao Hora de
Tramite Admissao Conclusao

Concluido
por

3¢ Oficio Civel - 2 2
?g{gg((z)gm Gilmar Menezesda  DITRAM ?g{?gggm gzgz”av'e"a s 08/06/2016
T Silva Junior T
3° Oficio
o 3° Oficio Civel - Civel -
e e toes el Gilmar Menezesda  Atendimento de Retorno 08062916 Gilmar
e Silva Junior R Menezes da

Silva Junior

. Tramitar PAJ(s . . . - . ~
Cllque em para inserir as mformagoes da nova tramitacao conforme

detalhado no_ Médulo “Tramitar”.

O sistema permite tramitar 100 (cem) PAJs por vez.

o E permitido somente tramitar 100 PAJs por vez.

m E permitido somente tramitar 100 PAJs

por vez.

[*] Tramite Interno D Tramite Externo(Qutras Unidades/DPGU)

PAJ(s) adicionado(s):
2007/001-01109 e
2007/001-03169

pas: 2016 vjrootp 2007100103173
2007/001-03229
2007/001-04295

20N2/0N1.02%01
100 PAJ's selecionados *

Tramitar para Usudrio(s)

12 Oficio Criminal - Socrates Ledo Vieira
1° Oficio Criminal Militar - Carlos Eduardo Cals de Vasconcelos
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Marcar Audiéncia

O usuario deve informar os detalhes e o tipo da “Audiéncia” para inclui-la no sistema:
Processo:

NUmero do PAJ.

Oficio:
Em qual oficio o PAJ se encontra.

Natureza:
O usuario deve informar a natureza da “Audiéncia’;

e Interna: Audiéncia na unidade da DPU.
Judicial: Audiéncia Marcada em Férum ou Tribunais ou outros locais externos da
unidade DPU.

Marcagao de Audiéncias

Processo: 2007/001-01109 Oficio: A - 3° OFICIO CIVEL

Natureza: *

Data: *
[*] Judicial [ ] Interno

Local: *

150 Caracteres Restantes.

Observagdo:

150 Caracteres Restantes.

Data e hora da Audiéncia.

Local:

Endereco de onde sera realizada a “Audiéncia”.

Observacio:
Campo destinado as informagdes pertinentes ao “Processo” ou a “Audiéncia”.
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Inssarie pRDnT, Com iamita o pars o Dalensar nesponsdvl INSans NPT, SO bamita S m

PAL 2007100101108
Matiria: CIVELIADMIMSTRATIVO
Oficlo A - OFICIO CIVEL
16042007

CASA NOSSA SENHORA DO SILENCIO 46150058604 i
ROSALINA RAMOS DE BRITO 14349658151 159582
LINCOLN RAMOS ALBING DO NASCIMENTD 1018382000 1748026
Ko Requisitants - -

O
O
O
O

Razdo do Retorno O Presencial '® MNao presencial

@6 @ Qs M %6 I USsx« Lo manx

Esiily o || Formsis.. « || Fosie | . - || = iE # 1 E & 2 @ 7 1

Caracteres restantes:
Tem a funcao de informar ao usuario o espaco disponivel para inserir informacdes

referentes a observacéo.
s . ;. . Sal .
ApoOs o preenchimento dos campos o usuario clica em para concluir a

operagao.

Retorno

Para realizar um atendimento de retorno informe o Requisitante que esta solicitando o
retorno, caso este ndo estiver na lista de requisitantes, escolha um Novo Requisitante e o

sistema apresenta 0os campos para o cadastro de Representante.
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Requisitante:
Caso o requisitante seja cadastrado como Representante ou Assistido do PAJ, seu home

serd listado para escolha. Em caso de um novo Requisitante ao marcar a caixa de

selecdo L] MeveReuisitante ¢ sistema apresenta os campos para cadastro de pessoa:

Requisitante

CPFICNPJ

[[] CASA NOSSA SENHORA DO SILENCIO 46190058604 1111
[] ROSALINA RAMOS DE BRITO 14349698191 199582
[[] LINCOLN RAMOS ALBING DO NASCIMENTO 91018382100 1744026
[] Move Requisitante =

Dados Iniciais: Faca o cadastro do Novo Requisitante preenchendo os campos
indicados.

- Razéo do Retorno: O usuario deve informar as agoes e solicitagdes que foram
realizadas no retorno, assim como os procedimentos que foram passados ao assistido.

Dados inicisls - £ obngaténo o preenchimento do RG ou CPF ou Nome da Mae

Foto:

Pais estrangeiro:

Para cadastrar a “‘Razao do Retorno” clique em

Inserir retormo, com tramitagio para o Defensor responsavel

para registrar o retorno e encaminhar o
PAJ para caixa de entrada do (Defensor) titular do oficio responséavel pela demanda ou clicar

em IRERIEESUEREUEEESIN para inserir as informagdes do retorno no PAJ, sem tramita-lo

para o Defensor responsavel.
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Apos informar o tipo retorno, € possivel inserir arquivos. Caso tenha que inserir algum

. . Sim
arquivo clique em :
cnnﬂrmagin de anexar arquivos B

A Deseja anexar algum arguivo a este processo?

Ao clicar em sera aberta a tela para anexar arquivos vinculados ao processo.

Seq. Data do Arquivo Descrigao Tipo de Arquivo Arquivo detalhes

Nenhum registro recuperado

Documentos Vinculados ao Processo

InClulr novo documento

Seq. Data do Arquive Descrigao Tipo de Arquivo Arquivo detalhes

Nenhum regisiro recuperado

Decumentos Vinculado(s) a(s) Fase(s)

Seq. Data do Arquivo Descrigio Tipo de Arquive Arquivo detalhes

1 10/07/2015 TESTE Correspondéncia padronizar aguivo.png Visualizar
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Incluir Assistido

Permite a inclusdo de um novo assistido para 0 mesmo processo.

Ao clicar no Link “Incluir Assistido” no submenu, o sistema apresenta a tela:

Tipo de Pessoa:  * Fisica ' Juridica

Busca por Assistido para Processo 2007/001-01109

CPF:

[ |

Identidade:

INome: I

Nome da mae:

Cadastrar novo assistido

I Filtrar

Selecione o tipo de pessoa “Fisica” ou “Juridica” e informe os dados para realizar a busca

no sistema.

. Filtrar
Clique em TTRLGEN

Busca por Representante para Processo 2007/001-01109

Ia::PF: ]

Identidade:

Nome da mae:
| |
Adicionar Novo Representante
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Nome CPFICNPJ RG
D ALEXANDRE HUMBERTO BESSA FERREIRA 84225793168 1623862
[[] ALEXANDRE RAMOS FEITOSA Né&o Possui 99999999999
[[] ALEXANDRE PEDRO DO CANTO HERMES 83407219091 8088373702
[[] ALEXANDRE GUIMARAES DE SOUZA N&o Possui 99999999999
l:] ALEXANDRE VALTES DE LIMA 57169314053 6048160698
[C] ALEXANDRE SILVA DE VARGAS Né&o Possui 99999999999
[[] ALEXANDRE SANTANA VARGAS Né&o Possui 99999999999
[C] ALEXANDRE BARROSO PINTO FERNANDES N&o Possui 99999999999
D ALEXANDRE PERSI GALCANO 78147514115 664911
[[] ALEXANDRE SILVA DA COSTA N&o Possui 99999999999

>

R EBaan
Adicionar Assistido Selecionado ao Processo Selecione o tipo do novo assistido

:} || - |

Selecione na lista os desejados e clique em

Para incluir um novo Assistido que néo esta na lista clique na seta ao lado do botédo de

Cadastrar novo assistido que o sistema apresenta o Mddulo Cadastrar Assistido

para a realizacdo do cadastro. Ao inserir os dados o usuério deve clicar no botdo de
Adicionar Novo Assistido ao Processo

“Para Pessoa Juridica proceda de maneira semelhante ao cadastro de pessoa
“Fisica” alterando para Tipo de Pessoa: Juridica’.

Incluir Representante

Ao clicar no link “Incluir Representante” o sistema apresenta a seguinte tela
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-
Informe os dados e clique em .

Adicionar Representante Selecionado ao Processo Adicionar Novo Representante

Nome CPFICNPJ RG
E] ALEXANDRE HUMBERTO BESSA FERREIRA 84225793168 1623862
E] ALEXANDRE RAMOS FEITOSA N&o Possui 99999999999
|:] ALEXANDRE PEDRO DO CANTO HERMES 83407219091 8088373702
E] ALEXANDRE GUIMARAES DE SOUZA N&o Possui 99999999999
[___] ALEXANDRE VALTES DE LIMA 57169314053 6048160698
E] ALEXANDRE SILVA DE VARGAS Nao Possui 99999999999
D ALEXANDRE SANTANA VARGAS N&o Possui 99999999999
E] ALEXANDRE BARROSO PINTO FERNANDES Nao Possui 99999999999
D ALEXANDRE PERSI GALCANO 78147514115 664911
[:] ALEXANDRE SILVA DA COSTA N&o Possui 99999999999
‘ 1B E
] - -]« ] - S
Selecione na lista 0s desejados e clique em

Adicionar Representante Selecionado ao Processo

Para incluir um novo representante que ndo estd na lista cligue em

e MRZ NS TR USSIE L gue o sistema apresenta o0 modulo de Cadastro da Pessoa.

Observacao: Para Pessoa Juridica proceda de maneira semelhante
informando os dados pertinentes a Pessoa Juridica que se pede no cadastro “Tipo de
Pessoa Juridica”.

Incluir Processo Judicial

Inclusdo de um novo Processo Judicial:

Numero do Processo: Informe o niumero do Processo Judicial.
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Juizo: Selecione o Juizo.

Dados do Processo Judicial

Processo: 2007/001-01109
Nimero do Processo: *

| |

Juizo: *
SELECIONE. .. hd

|

Parte Contraria: *

Observagdes (Chave)

Parte Contréria:

Informe a Parte Contraria do Processo Judicial.
Caso nao tenha cadastrada a Parte contraria cligue em

O sistema apresenta a tela para cadastro. Insira o nome e clique em m para

cadastrar ou entao para sair.
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O sistema néo permite cadastrar parte contraria quando a mesma ja encontra-se
cadastrada.

Inserir Parte Contraria

@ Farte contrinia ji cadastrada.

NOVA PARTE

“sser— | e

Gerar Formularios/Arguivos Padroes

Ao clicar no link para “Gerar formuléarios e arquivos padrfes”, o sistema disponibiliza para
impresséo alguns cadastros contidos no sistema.

Informagoes do Processo

Processo: 2015/055-02788

Data: 18/06/2015

Oficio: 8 OFICIO REGIONAL CIVEL
Atribuigao: TRF - CIVEL

DPU: Brasilia/DF - 1° Categoria
Incluir Assistidos Ver/Editar dados do Processc

Download em arquive Gnico
Download em arquivo unico

Redugzo a Termo Cartdo de Acompanhamento Capa do Processo Formularic de Tortura

Assistido Pessoa Fisica

Nome

Socio-economico Formulario de residéncia ‘Outorga de Poderes Cartéio de Acompanhamento Individual

& RENATO BARBOSA JUNIOR 007.912.296-563 MG1085275 = 2 = =
Retornos

Data Requisitantes Tipo de retorno Usudrio Responsavel
0 310172017 10:35:21 RENATQ BARBOSA JUNIOR Presencial Natalia Carolina de Souza Vais ..;
© 02/06/2017 14:23:.05 RENATO BARBOSA JUNIOR Presencial Henrique de Almeida Barbosa do Vale .;
©  14/08/2017 14:04:27 RENATQ BARBOSA JUNIOR Presencial Henrique de Almeida Barbosa do Vale :,
0 25102017 14:44:17 RENATO BARBOSA JUNIOR Presencial Joyce Gongalves Couto Aratjo .;
0 051272017 11:08:29 RENATQ BARBOSA JUNIOR Nao presencial Dra.Lara Spena de Souza ..;
Documentos/Pretensbes

Pretenséo Documento Data
© PREVIDENCIARIO - OUTRAS Nenhum documento cadastrade 18/06/2015
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Os “Formularios” estdo disponiveis nos links ~ ©  para imprimi-los basta apenas clicar.

e Reducao a Termo;
e Cartdo de Acompanhamento;

e Capa do Processo.
E ao clicar no icone * serao disponibilizados os dados para impressao.
e Assistido;

o Socio-econdmico;

o Formuléario de Residéncia;

o Outorga de Poderes;
o Cartdo de Acompanhamento Individual,

e Retornos;

e Documentos/Pretensdes

Download em arquivo Unico

Ao clicar em_ Dowtilaad et rgvo s € possivel gerar documentos em PDFcom

todos os arquivos anexados ao PAJ e os arquivos gerados automaticamente pelo sistema.

Download em Arquivo Unico B

* Somente serdo agrupados as imagens e os documentos em PDF. * Selecione ofs) documento(s) na ordem que deseja imprimir.

Assistido - Formulario de residéncia - RENATO BARBEOSA
JUNIOR

Assistido - Outorga de poderes - RENATO BARBOSA JUNIOR
Assistido - Sacic-econdmico

Gerado pelo Sistema - Capa do PAJ

Gerado pelo Sistema - Cartde de acompanhamento

Gerado pelo Sistema - Redugio a Termo

Pretens&io - PREVIDENCIARIO - OUTRAS

Retorno - 02/06/2017 14:23:05

Phekice o ACTATANAT 44000

Sumario [_]
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Na tela de gerar formularios e arquivos padrdes o sistema permite a inclusao de assistido

pessoa fisica ou pessoa juridica ao clicar no link de '"WiFAssistidos - Alem disso, permite-se
também a visualizacdo e edi¢cdo dos dados do processo.

Voltar

Informagdes do Processo

Processo: 2016/001-02095

Data: 06/04/2016

Oficio: B - 2° OFICIO CRIMINAL MILITAR

Matéria: CRIMINAL

DPU: Brasilia/DF - 28 Categoria
Ver/Editar dados do Processo

Mensagem ao assistido

O sistema possibilita o envio de mensagem ao assistido, o qual permite que o assistido
acesse diretamente as informacdes do PAJ e tome conhecimento de alguma mensagem que

0 usuario deseja transmitir.

Informagtes do Processo

Processo: 2018/001-02085

Data: DEDN2016

Oficio: B - 2° OFICIO CRIMIMAL MILITAR
Matéria: CTRIMIMNAL

DPU: Brasilia'DF - 2¥ Categoria

Mensagem ao assistido

| & @ B @B|« ~|[(as P %[ B I U S x x

| Estils -|| Formata. -|| Font= - | Tam . -||3§ 3= | d= d@= | 29

| saver | vorar |
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Para enviar a mensagem basta clicar em mensagem ao assistido, devendo digitar

. ~ ‘L . Salvar
alguma informacdo no campo de mensagem ao assistido e clicar em _ Para

visualizar a mensagem € necessario que o assistido informe o nimero da chave de acesso

gue consta no cartdo de acompanhamento e o niumero do PAJ, no link de acesso no site da
Defensoria.

CONSULTA =8

=TT

On®do PAJ e a chave de acesso constam
em cantdo entregue no atendimento.

Tela de Detalhamento do PAJ com as funcionalidades de edi¢ao.

6. MOVIMENTACAO

Vocé esta aquic Movimentacdo

Movimentagao do PAJ:

PAJ: 2016 ¥ (/052 00050| Adicionar

201&/052-00010
2016/052-00020
2016/052-00030
2016/052-00040

4 PAJ's selecionados *

Movimentagao: *

| MOVIMENTAGCAO MANUAL ¥

Fase: *

‘ SELECIONME... "

[ ] Tedas as fases

Fase Anexo Remover

Nenhum registro recuperado.

Ao selecionar no menu principal a opcéo de , 0 sistema apresenta a tela com
os campos destinados a movimentacédo dos PAJs pelo sistema.
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Na parte destinada aos dados do “Processo (s) ”, € apresentado o campo para inser¢ao
do niimero do PAJ o nimero da unidade j& é prefixado de acordo com a unidade do usuério

logado. ApGs o preenchimento dos campos, clique em para incluir o PAJ que sera
movimentado. Para retirar o PAJ da lista para movimentacdo, selecione-o e cligue em

, 0 PAJ selecionado saira da lista de movimentacdo. Selecione o “Tipo de

Movimentagao” na caixa de selegcédo de “Movimentagao”.

Movimentagio: *

MOVIMENTACAO MANUAL

SELECIOME
ARQUIVO
CARTORIO
GABINETE
MOVIMENTAGCAO MANUAL
REMESSA A DPGU
REMESSA AO ARQUIVO
REMESSA AO CARTORIO
REMESSA AO GABINETE

Fase:

Na parte destinada as “Fases do Processo” do PAJ, é apresentada uma caixa de selecao
“Fase” com as 10 (dez) ultimas fases mais utilizadas pelo usuéario nos ultimos 6 (seis) meses,
para visualizar as demais fases o usuério deve selecionar a opgao “todas as fases”, escolha

a fase desejada.

SELECIONE...

AGEMDAMENTO DE AUDIENCIA

AGUARDANDO CARGA DE AUTOS JUDICIAIS/ADMINISTRATIVOS

AGUARDANDO COMPROVANTE DO PROTOCOLO DE MANIFESTACAO JUDICIAL OU ADMINISTRATIVA
ARQUIVADQ. ASSISTENCIA INDEFERIDA EM RAZAQ DA RENDA

JUNTADA DE DOCUMENTO

NARRATIVA

CADASTRAMENTO DE PROCESSO JUDICIAL
ARQUIVADO. ACORDO JUDICIAL

ACORDO EXTRAJUDICIAL REALIZADO/TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA ASSINADO
PAJ DESARQUIVADO

SELECIONE... v| [ ] Todas as fases

Fase Anexo Remover
Arguivado. Acordo judicial Adicionar Anexo Remover
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Anexo da Fase:
Ao selecionar a fase o sistema disponibiliza os links  Adicionar Anexo para que 0 usuario
inclua os documentos/arquivos a fase exibindo tela de arquivos para inclusdo e para remover

a fase selecionada o link Remover retira a fase da movimentacao.

Arquivos ]

Arguivo:

Seq. Arquivos para salvar

Arquive: CPF.docx
Descrigdo:

v |

Tipo de arquivo:

Seq. Descrigio Tipo de Arquivo Arquivo

Nenhum registro recuperado.

F:

Descricdo da Movimentagao:
No campo “Descricdo da movimentagéo”, o usuario pode informar os detalhes da

movimentacao.

Descrigdo da movimentagio: | Mostrar descrigido da movimentagio para o assistido na internet
(x b @ & @ Qb 2 %[BT USXx x Lo MA@ 2
|Esti|0 ~ || Formata... ~|| Fonte || Tam. ~ || 1= 3= E 19 E E E E T 1T<|

Indique o Defensor Responsavel:

‘ PERFIL DE TESTE B

Movimentar Voltar
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O usuario com perfil de defensor ao realizar uma movimentacéo vera a opgao

Mostrar descrigio da movimentacgao para o assistido na internet

que também esta

disponivel no histérico da movimentacdo no detalhamento do PAJ, se marca-la o assistido

podera ver a fase e a descricdo da movimentacao na consulta publica realizada pela internet

no site da Defensoria Publica da Unido se ndo marca-la o assistido ver4 apenas a

movimentacao sem a descricao.

Defensor Responsavel:

Na parte “Defensor”, o usuario informa o defensor responsavel por esta movimentacao

na caixa de selegcao “Indique o Defensor Responsavel” quando houver ou sempre que o

usuario logado for defensor ou quando a fase escolhida é uma das fases listadas abaixo que

séo fases usadas para emitir relatorio:

o

o

Acordo extrajudicial realizado/termo de ajustamento de conduta assinado

Arquivado. Acordo extrajudicial

Arquivado. Assisténcia juridica extrajudicial prestada
Arquivado. Encaminhamento a outro érgéo
Arquivado, pretensdo juridicamente inviavel
Atendimento de retorno

Atuacdo em regime de plantéo

Atuacdo em substituicdo

Audiéncia interna/atendimento presencial ao assistido
Audiéncia judicial/administrativa realizada
Instauracéo de paj

Oficio/carta/comunicacao expedida

Paj desarquivado

Peticdo. Diversa com conteudo juridico.

Peticdo diversa/de mera ciéncia ou por cota 0s autos
Peticao inicial protocolada

Peticdo. Recurso

Processo judicial sobrestado

Providéncia. Manifestagcdo por quota ou eletrénica
Sustentacédo oral
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o Tentativa infrutifera de contato com o assistido

Depois de tudo devidamente selecionado e preenchido basta acionar o botéo

7. TRAMITACAO

Tramite Interno

Para realizar um tramite selecione a opcdo Tramitacdo e em seguida “Tramitar PAJ” no
menu principal e escolha o tipo de tramite deseja realizar se € tramite interno (na unidade) ou
externo (entre unidades). O sistema permite tramitar até 100 (cem) PAJs por vez.

Na parte destinada ao numero do “PAJ”, € apresentado o campo para inser¢cdo do numero do

PAJ: | 2015 v |1 017 . . s so2 . .
PAJ - :Io numero da unidade ja é prefixado de acordo com a unidade do
usuario logado, e o campo para insercdo do ano do PAJ. Apés o preenchimento dos campos

clique em para incluir o PAJ no tramite. Para retirar o PAJ da lista para tramite,

selecione-o e clique em , e 0 PAJ selecionado saira da lista de tramite.

Vocé esta aqul. TramRagdo » Tramitar PAJ

Tramitar Voltar

[¥] Tramite nteno [ | Tramite Externo(Outras Unidades/DPGU) ||  Tramite Externo(Ususrios de Outras Unidades/DPGU)

PAJ(s) adicionado(s):

pAJ: | 2016 v [ros2[ 0005 Adicionar Exchr iR
018/052.0004!
4 PAY's selecionados *
[od | # | |2
ANGte Santary Fecrern - Ans Ermanuels Melo
Shana Qivera de Soum .
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Tramitar para Usuario (s):
Na Parte “Tramitar para Usuarios” é apresentado o campo para pesquisa de usuarios,
onde se informa o nome ou parte dele para filtrar os resultados, selecione os usuarios

desejados e clique na seta direcional para direita - para inclui-lo ou clique naseta [l
para incluir todos listados ou simplesmente os arraste para a caixa da direita. Para remover

algum usuario inserido na lista selecione-o e clique em - ou cligue na seta - para

remover todos 0s usuarios selecionados na caixa da direita para tramite.

Tramitar para Grupo da Unidade:
Na parte “Tramitar para Grupo da Unidade” é apresentada uma caixa de selecéo “Grupo”
onde o usuério podera selecionar 0s grupos internos existentes em sua unidade e no campo

“Descri¢cao” o usuario pode informar os detalhes do Tramite.

Tramitar para Grupo da Unidade

Grupo:

SELECIOME. ..

Nova Conclusdo em (Definigcdo do Prazo)
Na parte “Nova Conclusédo em (Definigcdo do Prazo)”, o usuario informa no campo “Data”
e 0 “Prazo” para conclusao do tramite, e no campo “Descrigcdo” é informada a natureza do

prazo.

Tramite Externo

Ao selecionar a opgao de “Tramite Externo (Outras Unidades/DPGU)” sistema exibe a
opcéo de tramitar para grupo ou “Tramite Externo(Usuarios de Outras Unidades/DPGU)”,onde

o sistema exibe a op¢ao para usuarios de unidades externas.
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Vocé esta aqui: Tramitacdo » Tramitar PAJ

i

|:| Tramite Intemo  [#]  Tramite Externo({Outras Unidades/DPGU) |:| Tramite Externo({Usuarios de Outras Unidades/DPGU)

PAJ(s) adicionado(s):
2015/055-02788

1 PAJ's selecionados *

Tramitar para outras Unidade(s)

Grupo:
| SELECIONE... v

Descrigao do Tramite

<1000 Caracteres Restantes.

No caso do “Tramite Externo (Outras Unidades/DPGU)”, o usuario tera que informar os
campos referentes ao “Grupo”, a qual deseja tramitar o PAJ.

No caso do “Tramite Externo(Usuarios de Outras Unidades/DPGU)”,0 usuario tera que
informar os campos referentes a “Unidade” a qual deseja tramitar o PAJ.

Na parte destinada aos dados do “PAJ”, é apresentado o campo para inser¢cdo do
numero do PAJ, o niumero da unidade ja é prefixado de acordo com a unidade do usuario
logado, e o campo para insergdo do ano € um campo selecionavel. Apds o preenchimento dos
campos cliqgue em para incluir o PAJ no tramite. Para retirar o PAJ da lista de
tramite, selecione-o e clique em o0 PAJ selecionado para sair da listagem do tramite.

O usuério escolhe um grupo de uma unidade da DPU na caixa de selegéo e informa a

descricao do tramite na caixa de texto “Descrigao”.

Tramitar para outras Unidade{s)

Grupo:
SELECIONE...

11000 Caracteres Restantes.
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Tramitar para outras Unidade(s)
Unidade:
| 12 - SAO LUISIMA v

Tramitar para Usuario(s) de outras Unidades

Ad3o Silva de Jesus

Adriano Ferreira Ribeiro

Alexander Barbosa Fernandes dos Santos
Aline De Azevedo Da Slliva

Aline Lobato da Silva

Amanda Machado Lobo v

Histérico De Tramitacédo

Usuéario

Ao acessar o0 historico de tramitacdo o sistema mostra os tramites realizados para o
usuario logado e pelo usuério logado nos ultimos 10 dias.

Podem ser utilizados filtros por “Usuarios” e “Grupos”. O usuario seleciona uma das
opc¢des sendo necessario informar a data inicial e data final para filtrar os tramites do periodo
informado e nas caixas de sele¢édo selecionar o remetente e/ou destinatario para refinar a
busca, apds isso clicar em e serdo apresentados os tramites ocorridos na
unidade. E possivel gerar um arquivo em “excel” e ou “pdf’ acionando os botbes apos a

pesquisa.

Vocé esta aqui: Tramitacdo » Pesquisar Historico de Tramitacdo Ola, ( DEFENSOR (A) )

Pesquisar

m Usuarios \:‘ Grupos

Data Inicial: | 01/04/2016 Data Final: (04/07/2016
Remetente: | SELECIONE. .. Y Destinaﬁrio:| SELECIONE... ¥

Pagina 1 - De 1 a 50 (de 3928) ‘jlj m| 2 " 3 " A " 5 | > " »

Remetente Destinatario Data/Hora de Envio Prazo Data/Hora de Conclusio -

2016/052-00096 Denise Mitie Taketomi Maia Denise Mitie Taketomi Maia 01/04/2016 22:58:52 06/04/2016 01/04/2016 22:59:18 Denise Mitie Taketomi Maia

Concluido por [

2016/052-00027 Denise Mitie Taketomi Maia Denise Mitie Taketomi Maia 01/04/2016 23:02:43 02/04/2016 07/04/2016 23:24:17 Denise Mitie Taketomi Maia
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Grupo

Para pesquisar os tramites enviados e recebidos nos grupos da unidade basta selecionar
[*] erpes informar a data inicial e data final para filtrar os tramites do periodo informado e nas
caixas de selecdo seleciona o remetente e/ou grupo para refinar a busca se desejar, apos

isso, clica em para apresentar os tramites dos “Grupos” da unidade. E
possivel gerar um arquivo em “excel” e ou “pdf’ acionando os botdes apds a pesquisa.

Histérico De PaJ (s) Concluido (s)

Ao acessar o Historico de PAJ (s) Concluidos 0 sistema mostra os tramites concluidos pelo
usuario logado nos ultimos 10 dias. Para pesquisar os tramites concluidos da unidade,

basta acionar o botdo pesquisar ou um novo periodo e seréo
apresentados os tramites da unidade que o usuario logado tiver acesso.

Este botéo serve para ordenar os PAJs em forma crescente ou decrescente.
Historico Decurso de Prazo

Todo agendamento, alteracdo, modificacdo de situacdo e cancelamento de tramite

(decurso de prazo), devera ser registrado no histérico decurso de prazo.

No menu decurso ficam disponiveis para pesquisa 0os agendamentos futuros feitos na
unidade do usuario logado tendo a opcao de exibir uma determinada quantidade de
registros, essa opgao apresenta os seguintes valores: ‘5°,10°,’15’, 20°,’25’, ‘30’, ‘50’,
“100’, ‘500’ e “1000’. Cada vez que escolher um desses parametros o sistema atualizara
automaticamente a quantidade de registros exibidos. Ainda sendo possivel fazer a
pesquisa por Decursos enviados - Que foram agendados por qualquer usuéario da
unidade pertencente ao usuario logado — e Decursos efetivados - Que foram agendados
e transcorrida a data do decurso (maior ou igual a atual), “Data Inicial” e “Data Final” e

ainda por Situagéo.
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Situacdes do decurso:

Cancelado: Séo os decursos cancelados por arquivamento do PAJ.

Pendente: Sao os decursos em que o titular do oficio esta ausente ou nao foi definido,
ou néo tem substituto presente ou definido.

Previsto: Sdo os decursos em que data ainda nao esta transcorrida.

Efetivado: Na data agendada, o decurso sera efetivado através de tramitacéo
automatica do PAJ a caixa de entrada do titular do oficio

Cancelado: Sao os decursos cancelados por arquivamento do PAJ.

8. AUDIENCIA
Marcar Audiéncia

Para marcar uma Audiéncia pelo menu principal do sistema acione o link

em “Marcar Audiéncia” escolha 0 ano do PAJ e insira 0 seu numero e cliqgue em

Vocé esta aquic Audiéncia

Marcar Audiéncia

Namero do PAJ: | 2016 ¥ |/ 286 0oo10|

Buscar Audiéncia

[] cAN 01 - 12 OFICIO CANOAS
[] cAN 02 - 2° OFICIO CANOAS

[] civo1 - 1= oFicio CivEL _
Més: | TODOS v | Ano: | TODOS v .. |ewvo2-20oFicio civEL i
oficio: 1™ civ 03 - 3° OFICIO CIVEL

[] civ o4 - 4° OFicIO CivVEL

[] civos - 50 OFicIO CivEL
[1enrne  ge nEicin civel

07/07/2016 16:00:00 2016/026-02259 CRIM 02 - 2° OFICIO CRIMINAL 11 WF
08/07/2016 14:00:00 2016/026-02102 CRIM 04 - 4° OFICIO CRIMINAL 7 VF

Na tela de marcagao se houver alguma “Audiéncia” ja marcada para o PAJ informado, o
sistema ird mostrar as outras audiéncias futuras que ja foram agendadas.
Em “Marcacao de Audiéncias” o sistema exibe os dados do processo e 0s campos

necessarios para marcar a “Audiéncia”.
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Vocé estad aqui: Audiéncia » Marcacdo

Voltar

Data Hora Processo

10/08/2016 15:30 2013/026-00010

Marcagao de Audiéncias

Processo: 2016/026-00010

MNatureza: *

[*] Judiciat [ ] Interno

Local: *

Olatitude S=g szes B Une
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Oficio Local
DHTC - OFICIO DE DH E TUTELA g8 VE
COLETIVA

Oficio: PREV 02 - 2° OFICIO PREVIDENCIARIO

Data: *

150 Caracteres Restantes.

Obhservagao:

150 Caracteres Restantes.

Salvar

Processo: Numero do PAJ informado.
Oficio: Que o PAJ informado se encontra.
Natureza - Interno: Audiéncia na unidade da DPU.

Natureza - Judicial: Audiéncia marcada em forum, tribunais, ou seja, locais externos.

Data: Dia, Més, Ano e Hora da Audiéncia.

Local: Endereco de onde sera realizada a Audiéncia.

Observacdo: Campo destinado as informacgdes pertinentes ao processo ou a audiéncia.

Caracteres Restantes: Contador com a funcdo de informar ao usuario o espaco

disponivel para inserir informacgdes referentes ao campo “Observagao”.
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Buscar Audiéncia
Para buscar uma Audiéncia pelo menu principal do sistema acione o link

na opg¢ao “Buscar Audiéncia” o sistema disponibiliza os seguintes filtros como opc¢des de

busca:

e Més: Filtra as audiéncias por més escolhido.
e Ano: Filtra as audiéncias por ano escolhido.
e Oficio: Filtra as audiéncias por oficio escolhido.

e Marcar todos: Botdo que possibilita marcar todos os oficios apresentados.

Vocé esta agui: Audiéncia

Nimero do PAJ: | 2016 ¥ |/ 26 l:]

Buscar Audiéncia

CAN 01 - 1° OFiCIO CANDAS -
CAN 02 - 2° OFICIO CANOAS

CIV 01 - 1° OFICIO CIVEL
CIV 02 - 2° OFiCIO CIVEL
CIV 03 - 3° OFICIO CIVEL

CIV 04 - 4° OFICIO CIiVEL
CIV 05 - 5° OFICIO CIiVEL
CIV AR - B0 NFiCIN CIVEL

Més: ‘TODOS | Ano: ‘TODOS r

Oficio:

07/07/2016 14:30:00 2016/026-00929 CRIM 03 - 3° OFICIO CRIMINAL JM
07/07/2016 14:30:00 2016/026-03427 CRIM 03 - 3° OFiCIO CRIMINAL JM
07/07/2016 15:00:00 2014/026-04317 CIV 03 - 3° OFICIO CIVEL SETOR DE ATENDIMENTO

9. PRAZO

Para pesquisar prazos, que sao definidos na criacdo do PAJ, pode-se realizar o filtro por:

e Oficio: Apresenta prazos por oficio escolhido.
e Més: Apresenta prazos por més escolhido.
e Ano: Apresenta prazos por ano escolhido.

e Apresentar Prazos Vencidos: Apresenta apenas 0s prazos vencidos.
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Vocé esta aqui: Prazo

Oficio: Més: Ano:
|| Apresentar Prazos
SELECIONE... v ‘ TODOS v ‘ TODOS v Vencidos

Dias
restantes

0 07/07/2016 2016/026-03087 PREV 02 - 2° OFiCIO PREVIDENCIARIO CONTESTACAC
4 11/07/2016 2016/026-03824 CIV 01 - 1° OFICIO CIVEL MANIFESTACAQ ESCRITA
] 12/07/2016 2016/026-03774 CRIM 02 - 2° OFICIO CRIMINAL RESPOSTA DE ACUSACAC
5 12/07/2016 2016/026-03773 CRIM 01 - 1° OFICIO CRIMINAL RESPOSTA A ACUSACAO

20/07/2016 2016/026-03349 PREV 03 - 3° OFiCIO PREVIDENCIARIO CONTESTACAC

Prazo Final PAJ Oficio Natureza

Apbs a configuracédo do filtro clique em o sistema apresenta os “Prazos”

encontrados.

10.BANCO DE PETICOES/J URISPRUDENCIA
Download

Os usuérios podem fazer download das peticbes da unidade basta acionar o link
Eo RSl no menu principal do sistema, selecionar o diretério e acionar o

botdo = do arquivo desejado. Para facilitar a pesquisa pode-se filtrar os arquivos, basta inserir

0 nome ou parte dele na caixa de texto Nome do arquivo € clicar em

Vocé esta aqui: Banco de Peticdes/Jurisprudéncia

Recolher Selegao Nome do arquivo: I Filtrar

Download

* Banco de Peti(}ﬁes Acessos Arquivo Usuario

49 auxilio reclusao irrepetibilidade e desemprego V

-

Acdo civil publica
» Banco de Jurisprudéncias

Civeis 475 Alegacées finais em estelionato previdenciario 1 =7

» Previdenciarias 85 Alegacées finais em estelionata previdenciario 2 =
» Criminais = i : T =
Creninal Eiitoral 86 Alegacdes finais em estelionato previdenciario 1 =

» Criminal Militar 119 auxilio reclus3o irrepetibilidade e desemprego =
» Trabalhista 70 auxilio reclusdo irrepetibilidade e desemprego =
Tribunal Maritimo 52 auxilio recluséo irrepetibilidade e desemprego Il &

» Assistenciais =
=1

=

auxilio reclusdo irrepetibilidade e desemprego IV
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Cadastro

Somente defensor com o perfil de administrador pode cadastrar novos documentos no
banco de peticbes acessando no menu principal Administragdo » Configuragdes Locais » Banco

de Peti¢c6es/Jurisprudéncia.

“océ esta agui: Administracdo » Configuractes Locais » Banco de Peticdes/Jurisprudéncia

Cadastrar Diretono

+ Banco de Peticdes
+ Banco de Jurisprudéncias

loas

+ Banco de Razdes de Arquivamento

+ Banco de Despachos Diversos - providéncis
DPU- DF Formularios e Modelos
DPU-DF Formularios e Modelos Trabalhistas

Para cadastrar uma novo “Diretério” independente acione o botdo MEEEEETM  insira o
nome do novo diretdrio e acione o botao IETEN

Para cadastrar uma novo “Diretério” dentro de outro diretdrio selecione o diretério que

ser& o principal e acione o botdo ISR  insira 0 nome do novo diretério e acione o bot&do

Salvar

Cadastrar Diretorio x|

Nome do diretorio:
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Para cadastrar uma Jurisprudéncia basta selecionar um diretério que o sistema

automaticamente disponibilizara o bot&o ao aciona-lo o sistema ira abrir uma

Cadastrar Arquivo H

Descrigao:

Salvar Cancelar

janela para cadastrar a Peticdes/Jurisprudéncia basta inserir uma breve descricao.

Acionar o botdo * Arquive entdo o sistema vai abrir uma tela para escolha de um arquivo
em seu computador, apds a escolha de todos os documentos clique em para concluir o
cadastro ou em para desistir da acao.

11.BANCO DE MAP PETICOES

O banco de peticBes € fornecer para DPU, um conjunto de peticdes criadas anterior-
mente pelos defensores para agilizar a pesquisa de peticdes anteriores, possibilitando ain-
da, marcar peticdes favoritas, verificar quais sao as peticdes mais favoritadas. Os defenso-
sores poderdo utilizar as peticdes retornadas na pesquisa para copiar trechos e colar em
novas peticdes que serdo compostas pelos defensores.

Quando o cliente clicar na opcao Banco de Peticdo MAP, sera disponibilizada a tela a-
baixo, onde o cliente ao informar os dados necessarios, a aplicagcéo retornara as peticoes,
de acordo com os critérios de selecao escolhidos.
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SIS-DPU ODPU

Sistema de Informagdes Simultineas da Defensoria Publica da Unido

DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO

Ir para o Conteldo | Aumentar Fonte A+ | Diminuir Fonte A- AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO

Unidade DPU - Goiania/GO

Caixa de entrada ‘ Atendimento/Busca | Movimentagio|Tramitag§o Audiénu'a‘ Prazo‘ Banco de Petiches/Jurisprudéncia | Banco de Peticies MAP‘ Relatérios ‘ Admiish'agéo| Manuais‘ Sair _

Vocé esta aqui: Banco de Petigdes MAP

Filtros

Favoritos:

Nuamero do PAJ:

Data Inicial
Cadastro:

Data Final Cadastro:

Unidade

Oficio

Tipo Documento

Tipo Petigdo

Tipo Petigdo

Pretensio 1

Pretensdo 2

Pretensdo 3

Cla, Luis Pinheiro { MASTER )

D Meus DOU[FOS usuarios

+

+

$1S-DPU - Sistema de Informagdes Simultineas da Defensoria Piblica da Unido

A aplicagéo contera os seguintes campos Filtros e

Favoritos(Meus e Outros Usuarios), Numero do PAJ, Data Inicial Cadastro e Data Final

Cadastro, Unidade, Oficio, Tipo Documento, Tipo Peticdo,Pretenséo 1,Pretensédo 2,Pretenséo 3.

Ao escolher o filtro Pesquisar, o usuario ira selecionar na opcdo Favoritos se vai querer

pesquisar as suas peticdes ou a de outros usuarios. Além disso, ele podera informar o NUmero

do PAJ e as Datas Iniciais e Finais do Cadastro. Para os outros filtros, o usuéario ird escolher de

acordo com

as opcoes da selecéo.
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Unidade

Ao clicar no combo Unidade, o usuério ird escolher a Unidade para a sua sele¢cdo. Nesta tela
temos os botbes Selecionar, para selecionar a unidade desejada, e Fechar, para fechar a tela.
Além disso temos as opcdes “Marcar Todos”, para selecionar todas as unidades e “Desmarcar

todos”, para desmarcar todas as unidades.

Filtro de Unidade B

Marcar todos | Desmarcar todos

-

] aBcrsP

[ Aracaju/se

(] aAssessoria de Atuacdo no Supremo Tribunal Federal - AASTF
] Bagé&e/RS

] Belo Horizonte/MG

] Belem/Pa

(] Boa vista/RR

[ Brasilia/DF - 12 Categoria

[ Brasilia/DF - 22 Categoria

] Campina Grande/PB -

Selecionar Fechar

Oficio

Ao clicar no combo Oficio, o usuario ira escolher o Oficio para a sua selecdo. Nesta tela temos
os botdes Selecionar, para selecionar o oficio desejado, e Fechar, para fechar a tela. Além
disso temos as opc¢des “Marcar Todos”, para selecionar todos os oficios e “Desmarcar todos”,

para desmarcar todas os oficios.

Filtro de Oficio

]
]
]
]
]
]
]
]
]
([

mMarcar todos | Desmarcar todos

-

Salvador/BA - 12 OFICIO PREVIDENCIARIO
Salvador/BA - 2° OFICIO CivEL
SalvadorBA - 2° OFICIO PREVIDENCIARIO
Salvador/BA - 22 OFICIO REGIOMNAL
Salvador/BA - 3° OFICIO CivEL
Salvador/BA - 3° OFICIO PREVIDENCIARIO
Salvador/BA - 4° OFICIO CivEL
Salvador/BA - 4° OFICIO PREVIDENCIARIO
SalvadorBA - 4° OFICIO REGIOMAL
Salvador/BA - 5° OFICIO CivEL

-

Selecionar Fechar
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Tipo Documento
Ao clicar no combo Tipo Documento, o usuério ir4 escolher o Tipo Documento para a sua
selecdo. Nesta tela temos os botdes Selecionar, para selecionar o tipo documento desejado, e
Fechar, para fechar a tela. Além disso temos as opc¢Oes “Marcar Todos”, para selecionar todos

os tipos de documentos e “Desmarcar todos”, para desmarcar todos tipos de documentos.

Filtro de Tipo Documento Ll

Marcar todos | Desmarcar todos

-

[] autos Processuais
Correspondéncia
Decisdes Judiciais
Despachos do Defensor
Documentos do Assistido
Intimacdes

MEo Informado

Oficio

PARECER

Joooodooo

Petices -

Selecionar Fechar

Tipo Peticado

Ao clicar no combo Tipo Peticdo, o usuério ird escolher o Tipo Peticdo para a sua selecao.
Nesta tela temos os botdes Selecionar, para selecionar o tipo peticdo desejado, e Fechar, para
fechar a tela. Além disso temos as opg¢fes “Marcar Todos”, para selecionar todas os tipos de

peticdo e “Desmarcar todos”, para desmarcar todas os tipos de peticao.

Filtro de Tipo Peticao

Marcar todos | Desmarcar todos

[ agravo -
] Agravo Interno

(] Agravo Regimental

] Agravo de Instrumento

] Alegacdes Finais

] Apelacdo

J Arguivamento por renda superior & 2 mil reais

(I Arguivamento por residir em local ndo atendido pela DPU

] Arquivamento por vinculo de emprego ativo

] Contestacao hd

Selecionar Fechar
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Pretenséo 1

Ao clicar no combo Pretenséo 1, o usuério ira escolher Pretensdo 1 para a sua selecdo. Nesta
tela temos os botbes Selecionar, para selecionar a pretensédo desejada, e Fechar, para fechar a
tela. Além disso temos as opcdes “Marcar Todos”, para selecionar todas as pretensdes e

“‘Desmarcar todos”, para desmarcar todas as pretensoes.

Filtro de Pretensao 1 B

Marcar todos | Desmarcar todos

|:| Administrativo
] criminal

L] civel

[ Eleitoral

(] matéria Estadual
] Previdenciario
(] Trabalnista

|:| Tutela Coletiva / Direitos Humanos

Selecionar Fechar

Pretenséo 2

Ao clicar no combo Pretenséo 2, o usuario ira escolher Pretenséo 2 para a sua selecdo. Nesta
tela temos os botbes Selecionar, para selecionar a pretensédo desejada, e Fechar, para fechar a
tela. Além disso temos as opcdes “Marcar Todos”, para selecionar todas as pretensdes e

“‘Desmarcar todos”, para desmarcar todas as pretensoes.

Filtro de Pretensao 2 E

Marcar todos | Desmarcar todos

(] administrativo - Concurso publico

(] administrativo - Conselhos profissionais

(] adgministrativo - Improbidade administrativa

(] adgministrativo - Licencas, permissdes e autorizacdo do poder publico

] Administrativo - Militar

(] administrativo - Quest&es possessdrias

] Administrativo - Reconhecimento de condicdo juridica individual para exercicio de direitos
] Administrativo - Servidor pdblico

|:| Administrativo - Universidade / Institutos Federais

Selecionar Fechar
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Pretenséo 3
Ao clicar no combo Pretenséo 3, o usuério ira escolher Pretensdo 3 para a sua selecdo. Nesta
tela temos os botbes Selecionar, para selecionar a pretensédo desejada, e Fechar, para fechar a
tela. Além disso temos as opcdes “Marcar Todos”, para selecionar todas as pretensdes e
“‘Desmarcar todos”, para desmarcar todas as pretensoes.

Filtro de Pretensao 3 ﬂ

Marcar todos | Desmarcar todos

[ administrative - Conselnos profissionais - Exercicio da Profissdo

Selecionar Fechar

Apos o usuario finalizar os critérios da sele¢do, a aplicagéo devera apresentar a seguinte tela

Filtros m Marcar Todos | Desmarcar Todos

Favoritos: [IMeus [ Outros usudrios  pagina’t-detat (o) m
Arquivo mE Tipo Peticio [l Data Cadastro[f]  Unidade | oricio |§ *l Aces
Nimero do PAJ: - - 2019 004 07249 UJ__MALFORMA Belo & OFici0
A F 1 1904 07240 Pedido do Unit 0112020 1:1 B
e ‘ c0 03(_00_&405 ALO_22.01.2020 201904 07249  Padido do Uniformizacao DOVRNNIR L Me REGIONAL 2 R §
Cadastro: :u 2019.004_07249_10J__ MALFORMA - i
. CAO_DO_ENCEFALO_ 22 01.2020 201904 07249  Pedido da Unifomizacao 200112020 11:41:52 0 [ §
Data Final Cadastro: HorizonteMG REGIONAL
| Use clique duplo para abrir a imagem. Use ctrl+clique para abrir a imagem em uma nova quia.

TUT9_ V09 _UTZ90_104_VALF URWA

CAO_DO ENCEFALO 22 012000 2019 04 07249  Pedido de Uniformizacao 220012020 11:11:52 . i oFico Li f
e Y S HorzonleMG  REGIONAL "
Unidade +
?ﬁg-g-g:zC‘EgEAItJO_MZ:L;?‘;OM; 2019 04 07240 Pedido de Unifon 220012020 11:11:52 o i * [
' - I ! HooneMs  REGIONAL ¢ =W
Oficlo + oo
Pigina 1-de 12 (de 1) m
Tipo Documento +
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Na tela acima, o usuario poderé ter acesso ao arquivo que retornou do Banco MAP de Peticdes.
Nesta tela temos 0s seguintes campos :

Arquivo — Nome do documento

PAJ — Numero do PAJ selecionado

Tipo de Peticdo — Tipo da peticao do arquivo selecionado

Data Cadastro — A Data que o arquivo selecionado foi cadastrado no sistema

Unidade — A Unidade origem onde o documento foi cadastrado

Oficio — O Oficio origem ao qual o arquivo pertence

fcone Favorito — O icone da estrela que representa que o documento foi marcado como favorito

Acdes — O usuario podera detalhar o documento e imprimir.

[Projeto: DPU [Emiss&o: 31/07/2018 [Arquivo: 20180731 DPU RT SISDPU Manual do usuério [Pag.110/149 |

Confidencial.
Este documento foi elaborado pela Universidade de Brasilia (UnB) para a DPU
E vedada a cdpia e a distribuicdo deste documento ou de suas partes sem o consentimento, por escrito, da DPU.



@latitude = suemane E’ UnB

nologias da tomada de decisio Tecnolégico

12.RELATORIOS

A aplicagdo permite a extracdo de dados e exportacdo de arquivos por meio dos
relatérios disponiveis conforme perfil do usuério. Os relatérios disponiveis para todos os

usuarios sao: Relatorio de Inspecéo e Relatério de Indisponibilidade.

Os relatérios disponiveis apenas para o usuario que possui perfil com o nivel de

“administrador” sdo: Pesquisa Estatistica e Pesquisa Narrativa.

Relatorio de Inspecéo

Para realizar a extracdo de dados através do relatorio de inspecao acione no menu principal

o0 link Relatérios » Relatério de Inspecao.
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Vocé esta aqui: Relatdrios » Gerenciais » Relatorio de Inspecdo

PAJ cadastro a partir de: PAJ cadastro até:
|07/07/2016 |07/07/2016
Ultima movimentagdo a partir de: Ultima movimentagio até:
| 01/07/2016 07/07/2016
Oficios:

v
Status: *

D Arquivado D Tramitando |7| Todos

rexsa | e Pox
Pagina1-De1a1 (de1) 1

Seq. PAJ Matéria Oficio Data Cadastro Movimentagio Ultima Movimentagzo Status
2016/052- MATERIA OFICIO TESTE o ; ;
00124 TESTE DISTRIBUICAO 1 07/07/2016 Instauracdo de paj 07/07/2016 Tramitando

Pagina1-De1a1 (de1) 1

1. O periodo desejado do cadastro do PAJ e ou periodo da ultima movimentagcédo do PAJ.

2. Escolher o Oficio se quiser que a busca seja realizada apenas nos PAJs deste oficio

ou néo selecionar se desejar que a busca seja para todos os PAJs da unidade.

3. Marcar a opcéo de status desejado, Arquivado, Tramitando ou Todos.

4. Acionar o botao

5. O sistema disponibiliza os bot6es de para download do relatério.
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Ao acionar o botao o0 sistema gera um arquivo Excel com os seguintes dados:

Relatorio de Inspegao

PAJ cadastro a partir de: 07/07/2016

PA.J cadastro até: 07/07/2016

Ultima movimentagio a partir de: 01/07/2016
Ultima movimentacao até: 07/07/2016
Unidade: Unidade - teste

Oficio: Todos os Oficios

Status: TRAMITANDO

Sequencial PAJ Matéria Oficio Data Cadastro Movimentacio Ultima Movimentagio  Status
r
1 2016/052-00124 civil civil 0v/07/2016 Instauracdo de paj 07/07/2016 Tramitando

Relatorio de Indisponibilidade

Para Relatorio de indisponibilidade do sistema basta acionar no menu principal o link Relatérios

» Relatério de Indisponibilidade seréo apresentadas cinco opgdes selecione a opgéao desejada e
acione o botdo

Viocé esta aqui: Relatorios » Gerenciais » Relatdrio de Indisponibilidade

Relatorio de Indisponibilidade

® Ultimos 10 dias Ultimos 30 dias Ultimos 60 dias Ultimos 180 dias Todos

——

Ao acionar o botéo o sistema ira disponibilizar um arquivo PDF conforme

abaixo:
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GDPU

DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO

RELATORIO DE INDISPONIBILIDADE

17/03/2016 22:40:00 Manutengao do sistema (15 minutos)
16/03/2016 11:00:00 atualizacdo do sistema (5 minutos)

Ao acionar o botdo o0 sistema abrira uma nova aba no seu navegador com

as informagdes da rede da DPU conforme abaixo:

Current Network Status Host Status Totals Service Status Totals

b?;tattlggatedl gl'(l)u JUI’:";6232135 BRT 2016 Up Down Unreachable Pending Ok Warning Unknown Critical Pending
every 90 seconds =

Nagios® Core™ 3.5.1 - www.nagios.org m-[ 3 ” 0 I HI 13 ” 0 I_E

Loggedin as ? All Problems All Types All Problems All Types

- Notifications are disabled | 20 ” 279 I I ) ” 933 |

\iew Service Status Detail For All Host Groups
\iew Status Overview For All Host Groups
‘iew Status Summary For All Host Groups
\iew Status Grid For All Host Groups

Display Filters: Host Status Details For All Host Groups

Host Status Types: Down
Host Properties: Any
Service Status Types: All
Service Properties: Any

_imit Resutts:| 100 v |

Host *# Status #% LastCheck #% Duration #% Status Information
FABRIC-B "EF — DOWN 07-07-2016 16:30:12 20d 4h 19m 17s CRITICAL - 10.0.2.4: rta nan, lost 100%
iass
—] -~ CRITICAL - 172.28.64.196: Host
GOOGLE-D2 I.‘g ’a S DOWN 07-07-2016 16:30:31 20d 4h 19m 18s unreachable @ 10.0.2.1. rta nan, lost
100%
] e~ CRITICAL - 172.28.64.192: Host
GOOGLE-D3 !r__é: a S DOWN 07-07-2016 16:30:31 20d 4h 1Sm 18s unreachable @ 10.0.2.1. rta nan, lost
100%
= = CRITICAL - 172.28.101.1: Time to live
il [7en B\ Down  07-07-201816:31:11 309h0mSs  excesded in transit @ 192.168.254.1. rta
ARACAJU-SE - nan, lost 100%
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Pesquisa Narrativa

Para extrair dados através da Pesquisa da Narrativa basta acionar no menu principal o link

Relatérios » Pesquisa Narrativa.

Vocé esta aqui: Relatorios » Gerenciais » Pesquisa Narrativa

Pesquisar

Palavra chave: |FOSFOETANOLAMINA ou| = | |Asparaginase E | | |L-Asparaginase
Unidade:‘ 1 - BRASILIA/DF - 22 CATEGORIA v Oficio:‘ TODOS v

Data Inicial: | 01/01/2006 Data Final: | 30/06/2015

Palavras compostas ndo podem ser colocadas no mesmo campo.

Seq. PAJ Matéria Data/Hora Cadastro Movimentagio Ultima Movimentagio Status

2015/001-
00001

Gerar PDF

Aguardando tramitacdo

judicialfadministrativa 27/05/2016 10:36 Tramitando

1 [B PREVIDENCIARIO 07/01/2015 10:20

1. Informe a palavra que deseja pesquisar no campo Palavra chave usando o quando
na narrativa deva conter as duas ou trés palavras ou entao use o guando na

narrativa deva conter uma ou outra das palavras informadas.

2. Selecione o Oficio se desejar filtrar por um oficio especifico.

3. Informe o periodo que deve ser consultado.

4. Acione o botdo

5. O sistema disponibiliza o bot&o de EEEERE Yo relatdrio.

Ao acionar o botfo IEEEREYE o sistema ird disponibilizar um arquivo PDF conforme abaixo:
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GDPU

DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO
RELATORIO NARRATIVA

Quantidade de Processos Total Geral: 1
Palavra(s) Chave: FOSFOETANOLAMINA ou Asparaginase e L-Asparaginase

Seq PAY MATERIA DATA CADASTRO 'MOVIMENTAGAO Ot Acho | PaTATSS
1 2015/001-00001 PREVIDENCIARIO 07/01/2015 10:20 | Aguardando tramitagdo judicial/administrativa 27/05/2016 10:36 | Tramitando

Pesquisa Estatistica

Para extrair dados atravez da Pesquisa de Estatistica basta acionar no meu principal o link

Relatérios » Pesquisa Estatistica.

Vocé esta aqui: Relatorios » Gerenciais » Pesquisa Estatistica

Pesquisar

Data Inicial: * | 06/07/2016 Data Final: * | 07/07/2016
Filtrar pela: - Datado PAJ '® Data da Movimentagio/Fase
Deseja pesquisar somente na ultima fase de cada processo? _ 8im * Nio
) . ATENDIMENTO DE RETORMO v
Unidade: | 1 - BRASILIA/DF - 22 CATEGORIA v | Fase:
¥/ Incluir a descricdo da fase no relatorio em Excel
— - "
] A OF!CIO C!VEL Pretensao: TODOS v
|| A-2°OFICIO CIVEL
P A mo i .
Oficio: |l A - 37 OFICIO CIVEL Movimentagdo: | TODOS v
|| A-4°OFICIO CIVEL
|| A-5°OFICIC CIVEL Status: TODOS v
|_|A-6°QOFICIO CIVEL -
Atribuigdo Espécie Matéria
TODOS b TODOS v TODOS v
Agrupar por oficio? ® sim ' Nio

Total de processos e assistidos agrupados por oficio

Oficio Total de processos Total de assistidos

A - 1° OFICIO CIVEL 5 5 Visualizar
A - 3° OFICIO CIVEL 5 G Visualizar
TOTAL 11 11

1. Informe o periodo que deve ser consultado.
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2. Se a consulta deve ser realizada pela data de cadastro do PAJ selecione Data do PAJ.

3. Ou se a consulta deve ser realizada pela data da movimentacgéo selecione Data da

Movimentacao/Fase.
4. Se a consulta deve ser realizada apenas na ultima fase do PAJ selecione Sim ou N&o.
5. Em Oficio selecione os que desejar ou nenhum para que a aplicagao consulte TODOS.

6. Em Fase selecione TODOS ou selecione uma, o sistema ira disponibilizar a opc¢ao: Incluir

a descricdo da fase no relatério em Excel. Se desejar basta selecionar.

7. Em Pretenséo, Movimentagéo, Status, Atribuicdo, Espécie e Matéria selecione TODOS ou

apenas uma.

8. Se desejar ver apenas 0 quantitativo por oficio na opc¢ao: Agrupar por oficio? Como na

imagem acima selecione Sim ou Né&o.
9. Acione o botdo E=TET

10. O sistema disponibilizara no resultado da pesquisa o link Vsualizar e os botes de

Gerar PDF

Ao acionar o botéo EEEMEYS o sistema ird disponibilizar um arquivo PDF conforme abaixo:
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Ao acionar o bot&o o sistema ira disponibilizar um arquivo Excel conforme abaixo:

DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO
PESQUISA ESTATISTICA

Quantidade de Processos e Assistidos por Oficio

Eil ilizad ——
Data inicial: 06/07/2016

Data final: 07/07/2016

Filtrar pela: data da movimentacao/fase

Deseja pesquisar somente na ultima fase de cada processo? Nao
Unidade: 1 - BRASILIA/DF - 2° CATEGORIA

Fase: ATENDIMENTO DE RETORNO

Oficio Processos Assistidos
A - 1° OFICIO CIVEL 5 5
A - 3° OFICIO CIVEL 6 6
TOTAL 11 11

PESQUISA ESTATISTICA

Filtros utilizados na pesqguisa:

Data inicial: 06/07/2016

Data final: 07/07/2016

Filtrar pela: data da movimentagdo/fase

Deseja pesquisar somente na udltima fase de cada processo? Nio
Unidade: 1 - BRASILIA/DF - 25 CATEGORIA

Fase: ATENDIMENTO DE RETORNO

Total de processos e assistidos agrupados por oficio

Oficio Total de Processos Total de Assistido
A -1 OFICIO CIVEL 5 g
A - 3® OFICIO CIVEL 6 6
TOTAL 11 1

Ao acionar o link Misualizar g sistema ira abrir uma nova aba no seu navegador conforme abaixo:
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Vocé esta aqui: Relatdrios » Gerenciais » Pesquisa Estatistica

Filtros utilizados na pesquisa:

Data inicial: 06/07/2016

Data final: 07/07/2016

Filtrar pela: data da movimentacdo/fase
Deseja pesquisar somente na Ultima fase de cada processo? Nao
Unidade: 1 - BRASILIA/DF - 22 CATEGORIA

Oficio: A - 1° OFICIO CIVEL

Fase: ATENDIMENTO DE RETORNO

Numero do PAJ Nome do(s) assistido(s)

Ultima(s) fase(s) Nome do Oficio Processo Judicial

ATENDIMENTO DE A - 1° OFiCIO 2

1 2016/001-03765 MAYSA SANTOS DE OLIVEIRA i Lo 2 NAO POSSUI

2 2016/001-02475  EDILEISE LOPES MOL DESERREIC- IMPUL SO DO S L CRIO NAO POSSUI
PAJ CIVEL

DOUGLAS ALVES FENARDES ATENDIMENTO DE A- 1° OFiCIO .

3 2016000101761 QODCLY i a=ial NAO POSSUI
ATENDIMENTO DE A- 1° OFiCIO :

4  2015/001-04151 LEONILSON MENDES DA SILVA T s NAO POSSUI
DESPACHO. IMPULSODO A~ 1° OFICIO 0027243-

5  2014/001-01523 ELIVAN DE LIMA ANDRADE s L

=l =

Pagina1-De1a5 (de 5)

Ao acionar o botéo EEEMEYS o sistema ird disponibilizar um arquivo PDF conforme abaixo:

GDPU

DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO

Pesquisa Estatistica
Fi i o
Data inicial: 06/07/2016
Data final: 07/07/2016
Filtrar pela: data da movimentag&o/fase
Deseja pesquisar somente na Uitima fase de cada processo? Nao
Unidade: 1 - BRASILIA/DF - 28 CATEGORIA
Oficio: A - 1° OFICIO CIVEL
Fase: ATENDIMENTO DE RETORNO
Seq. PAJ Assistido(s) Ultima(s) fase(s) Oficio Processo Judicial
1 2016/001-03765 | MAYSA SANTOS DE OLIVEIRA ATENDIMENTO DE RETORNO A-1° OFICIO CIVEL NAO POSSUI
2 2016/001-02475 | EDILEISE LOPES MOL DESPACHO. IMPULSO DO PAJ A- 1° OFICIO CIVEL NAO POSSUI
3 | 2016/001-01761 gggg;‘f ALVES FENARDES ATENDIMENTO DE RETORNO A-1° OFICIO CIVEL NAO POSSUI
4 | 2015/001-04151 | |EONILSON MENDES DA SILVA ATENDIMENTO DE RETORNO A - 1° OFICIO CIVEL NAO POSSUI
5 | 2014/001-01523 | ELIVAN DE LIMA ANDRADE DESPACHO. IMPULSO DO PAJ A-1° OFICIO CIVEL 0027243-45.2014.4.01.3400
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Ao acionar o bot&o o sistema ira disponibilizar um arquivo Excel conforme abaixo:

PESQUISA ESTATISTICA

Filtros utilizados na pesquisa:

Data inicial: 06/07/2016

Data final: 07/07/2016

Filtrar pela: data da movimentacéo/fase

Deseja pesquisar somente na dltima fase de cada processo? Nio
Unidade: 1 - BRASILIA/DF - 2¢ CATEGORIA

Oficio: A - 1° OFICIO CIVEL

Fase: ATENDIMENTO DE RETORNO

Seq PAJ Assistidofs) Qtd da fase Descrigao(6es) Ultima(s) Oficio Pr {s) Pi ao(bes) Ultima Data Gltima Atribuigio Espécie Matéria Defensor Status
selecionada da(s) fasefs) fase(s) taca

judicialfis) movimentagio movi cao

13.ADMINISTRACAO
CONFIGURACOES LOCAIS
Alterar distribuicéo

O sistema permite alterar a distribuicdo dos PAJs pelo menu principal, basta acionar o

link Administracédo » ConfiguracGes Locais » Alterar Distribuic&o.

Vocé esta aqui: Administracdo » Configuracdes Locais » Alterar Distribuicdo Ola, perfil de teste { ADMINISTRADOR
(A))

Alterar Distribui¢ao

Processo(s)

PAJ(s) adicionado(s):

PAJ: | 2016 ¥ |/052|00000 Adicionar

Escolha uma Opgao para Distribuigao

* Matéria ' Oficio
Atribuigao: * Espécie: * Matéria: *
‘ SELECIONE... T ‘ SELECIONE... T ‘ SELECIONE... T
Motivo para Distribuigao
Y
100 caracteres restante(s)
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Apenas os usuarios que possuem perfil com nivel de “Autuador” ou “Administrador”

podem alterar a distribuicdo de PAJs.

Nesta tela pode-se alterar a distribuicdo do(s) PAJs por oficio ou por matéria conforme a

nescessidade da unidade e todos os campos séo obrigatorios.

Processo (s):
Em PAJs é apresentado o campo para inser¢cdo do niumero do PAJ o nimero da unidade
ja é prefixado de acordo com a unidade do usuario logado. Apds o preenchimento clique em

para incluir os PAJs na combo PAJ(s) adicionado(s).

Para retirar o PAJ da combo PAJ(s) adicionado(s), selecione-o e cligue em , 0
PAJ selecionado saira da lista.

Escolha uma Opcéo para Distribuicéo:
Apés adicionar o PAJ para alterar sua distribuicdo selecione uma das opc¢des se por

“Matéria” ou por “Oficio” conforme a nescesidade.

Por Matéria 0 sistema disponibiliza os seguintes campos para selecao:

® Mateéria Oficio
Atribuigao: * Espécie: * Matéria: *
SELECIONE... v | SELECIONE... v ‘ SELECIONE... v

Por Oficio 0 sistema disponibiliza os seguintes campos para sele¢ao:
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Escolha uma Opg¢ao para Distribuigao

'* Oficio

" Matéria

Oficio:* | -- SELECIONE --

Motivo para Distribuicéo:
O campo é um campo obrigatério que deve ser preenchido com
a razéo da alteracéo da distribuicdo do(s) PAJ(s) ou conforme a unidade estabelecer.

Com todos os campos devidamente preenchidos para finalizar acione o botéo
OEEDETTEY, 0 sistema ird gerar uma nova movimentacdo no detalhamento do(s) PAJ(S)

conforme abaixo:

Movimentagoes

Desc.
Internet

Seq. Anexo Data/Hora Movimentagao Fases Descrigao Usuario

Oficio anterior: C - 4° OFICIO

PREVIDENCIARIO |
Responsavel: [D.Prev] Dr.
39 06/07/2016 MOVIMENTACAO Paj redistribuido: Emanuel Adilson Gomes Roberto } Htones
09:33:43 MANUAL ’ Marques Bahia Rocha . -

Motivo: Arquivamento
Homologado pelo DPGF, PAJ
distribuido ao titular.

Grupos

Para administrar os Grupos da unidade acione no menu principal o link Administracéo »

Configuracdes Locais » Grupos:
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Vocé esta aqui: Administrac3o » Configuracdes Locais » Grupos Qla, ( ADMINISTRADCR (A) )
Nome do Grupo:
|

Exibir] T0DOS .
Usudrio

26 - PORTO ALEGRE/RS S ermroemeis o Ativo

ATENDIMENTO RS A eanise Cechinatio (s) Alivo e—
CARTSEGUNDA RS - ACP CANCER ;Zici:rfsl';a FemandesDutra 0 Desativar

Para buscar um grupo o usuério informa o nome do Grupo ou parte dele e clica no botao

IS o sistema lista os encontrados.

Os grupos externos (global) sdo identificados por um globo @ |

Os grupos para tramites automaticos aqui séo identificados por um A

Pode-se realizar em grupos através dos botdes ou e IEEH.

Ao acionar o botao 0 usuario torna o “Grupo” disponivel no sistema para
tramitagao.

Ao acionar o botao 0 usuario torna o “Grupo” indisponivel no sistema para
tramitacao.

Pode-se saber se 0 grupo esta ativo ou inativo através da coluna que informa o
estado atual do Grupo.

Pode-se saber quem realizou a Ultima alteracdo em um grupo através da coluna
gue informa 0 nome da pessoa que realizou a agao.
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Ao acionar o botao IEEM o sistema apresenta a seguinte tela para edi¢cdo do grupo:

\océ esta aqui: Administragdo » Configuragfes Locais » Grupos » Cadastro

Dados do Grupo

Nome: |ATENDIMENTO RS

| Visualizado por todas as unidades (global)

|_'Receber trimites automaticos

Usuario(s) do Grupo

[ ] Alan Cunha de Moraes (d) [] Marla Silveira Barbosa (1)
[] Alessandra Jade Campo (e) [] carlos Eduardo da Silveira (s)
[] Alessandra Ribeiro Grupelli (v)

[ ] Aline Castro (1)

[] Ana Carolina de Castro Goni (€)

[] Ana Carolina Fernandes Duira Marcon (s)

[] Ana Carolina Paglioli ()

[] Ana Luisa Zago de Moraes (d)

[T André Piffero dos Santos (e) -

Dados do Grupo:

E possivel alterar todos os dados desta tela. Selecionar se ele pode ser Visualizado por
todas as unidades (global) exceto a sua na tela de tramitacao e ou se ele pode Receber tramites
automaticos quando nao houver defensor para atender o PAJ e etc.. Essas op¢des nédo irdo
aparecer se a unidade ja tiver grupos cadastrados com essas op¢des marcadas, ou seja, se

ela ja possuir grupos automatico e grupo global.

Usuario(s) do Grupo:

Em “Usuario (s) do Grupo” € possivel adicionar ou remover os usuarios ao Grupo.

O usuario seleciona o (s) Usuario (s) que deseja adicionar e clique no botao para

adiciona-los ou no botéo para remover 0s selecionados.

Para remover ou adicionar todos os Usuarios, clique nos botdes: ou .
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E possivel selecionar varios usuarios marcando o Check Bo/\Dde cada um que deseja

inserir ou remover.

Apos realizar as configuragdes para o “Grupo” clique em Salvar para confirmar acriacao
do Grupo ou em voltar para sair sem salvar as alteracdes. ApOs cadastrar o Grupo o
sistema apresenta a mensagem: “Grupo alterado com sucesso”.

Para cadastrar um novo Grupo clique em 0 sistema apresta a tela para o

VOO et aqut Admini g do » Comfiguragles Locas » Gaupos o ADMINSTRADOR (A) )

| —— __ras ]
|

exr |

Grupo Usubne Satus Agbes

CARTSEGUNDA S - ACP CANCER —— oo P —rero—

Dados do Grupo:

Informe o0 nome do grupo e selecione se ele pode ser Visualizado por todas as unidades
(global) exceto a sua na tela de tramitacdo e ou se ele pode Receber tramites automaticos
guando ndo houver defensor para atender o PAJ e etc.. Essas opcdes nao irdo aparecer se a
unidade ja tiver grupos cadastrados com essas op¢des marcadas, ou seja, se ela ja possuir
grupos automatico e grupo global.

O usuario seleciona o (s) Usuario (s) que deseja adicionar e clique no botéo para

adiciona-los ou no botao , para remover os selecionados. E possivel selecionar inserir

varios usuarios marcando o Check Box I de cada um gue deseja inserir na lista.
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ApOs realizar as configuragdes para o “Grupo” clique em para confirmar acriagao

do Grupo ou em = voltar para sair sem salvar as alteracdes.

Dados do Grupo

Nome: |CARTORIO-52

| Visualizado por todas as unidades (global)

() trami AL itico

Usuario(s) do Grupo

I

[ ] Ana Emanuela Melo = [ ] teste rw
[] Anaré santana Ferreira

[] Anténio Marcos Correia Melonio
[] atendimento teste 1

[ ] atendimento teste 2

[] Brune Rainier Dourado Aguiar
[] cartorio teste 1

[] cartorio teste 2

[1 Chico Macedo

Juizo

Para administrar os juizos da unidade acione no menu principal o link Administracéo »
Configuragdes Locais » Juizo 0 sistema apresenta a tela:

Tribunal: Regido: Vara:
‘ SELECIONE... v ‘ SELECIONE.. v ‘ SELECIONE.. o

Exibir] TODOS v

Tribunal

1 Subsecéo Diversa da Atuac&o - Criminal |

Nesta Tela sdo apresentados os campos para filtro por:

Tribunal: Selecione um dos Tribunais disponiveis.
Reqido: Selecione uma das Regides disponiveis.
Vara: Selecione uma das Varas disponiveis.

Exibir: Listar os juizos ativos ou Inativos.
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ApoOs selecionar os campos desejados cligue em caso exista algum
cadastrado no sistema ser& disponibilizado para Edicdo, Ativar ou Desativar.

Sé&o apresentados os botdes para:

Para tornar o Juizo disponivel no sistema para 0s usudrios da unidade.

il Para tornar o Juizo indisponivel no sistema para os usuérios da unidade.

o) informa o estado atual do juizo cadastrado, ativo ou inativo.

Tribunal: Regido: Vara:
| SELECIONE... v ‘ SELECIONE... v SELECIONE...

Tribunal

19 Vara Federal Ativo
1 Subsec&o Diversa da Atuac&o - Criminal Ativo
1 Turma - Federal Ativo

Movo Juzo

Para cadastrar um novo Juizo para a unidade clique em , 0 sistema ira

apresentar a tela para cadastro:

Vocé esta aqui: Administracdo » Configuracdes Locais » Juizo » Cadastro

Dados do Juizo

Juizo: *

Tribunal:
| SELECIONE... e

Regido:
| SELECIONE... v

Vara:
| SELECIONE... b

Juizo: Preencha o nome do novo Juizo que deseja cadastrar. Este campo é obrigatorio.
Tribunal: Selecione o Tribunal.
Reqido: Selecione a regiao.

Vara: Selecione a Vara.
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Clique em m para salvar o Novo Juizo no sistema. Clique em m para cancelar
operacdo. Ao clicar em 0 sistema apresenta a tela de cadastro:

Dados do Juizo

Juizo

4VF

Tribunal:

Selecione. .. El

Regido:

Selecione. .. El

WVara:

Selecione. .. El

Nesta tela os campos ja véem prenchidos conforme cadastro incial, basta realizar as

alteracdes desejadas e clicar em m ou clique em m para cancelar a Operacao.
Matéria

Para administrar as matérias da unidade acione no menu principal o link Administragéo »

Configuragdes Locais » Matéria 0 sistema apresenta tela:

Atribuigdo: Espécie: Matéria:
‘ SELECIONE.. . ‘ SELECIONE . . ‘ SELECIONE . .
Exibir:

O

Atribuigdo Alterado por
2° Categona Area Federal Administrativa defensor feste 1 Ativo
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O Administrador pode cadastrar uma Nova Matéria ao clicar no botdo o)

sistema apresenta a tela para cadastro de uma nova matéria conforme abaixo:

Dados da Matéria
Atribuigdo: Espécie: Matéria:
.

‘ SELECIONE .. v ‘ SELECIONE .. v ‘ SELECIONE... v

” o

Nas caixas de selecéo “Atribuicao” “Espécie” e “Matéria” selecione as op¢des desejadas.

Pode-se selecionar uma matéria ja cadastrada ou clicar no botao L] e o sistema apresentara

a tela para inserir uma nova Matéria, salvar ou fechar:

Depois de inserir as informagdes de “Atribuicao”, “Espécie”, “Matéria” o usuario deve
clicar no botao M= o sistema apresentara a lista com os Oficios disponiveis, para
associar a Matéria escolhida aos oficios:

Vocé esta aqui: Administracdo » Configuracdes Locais » Matéria » Cadastro Ola, Jeanise Cechinatto (s) ( ADMINISTRADOR (A) )

Dados da Matéria

Matéria:
‘ CIVEL - OUTROS

Atribuigdo:
‘ 2° CATEGORIA

Espécie:
‘ AREA FEDERAL

Associar Matéria a Grupos de Distribuigao

Matéria: | CIVEL - OUTROS

[ | 2 [ 8
[]CAN D1 - 1° OFICIO CANOAS = []cwvo1 - 1° OFICIO CIVEL
[] CAN 02 - 2° OFICIO CANOAS []civ oz - 2¢° OFICIO CIVEL

[ ] CRIM 01 - 1° OFICIO CRIMINAL - []civ o2 - 3¢ oFicIO CIVEL

[] cRIM 02 - 2° OFICIO CRIMINAL []civ 04 - 4° OFICIO CIVEL
[ ] CRIM 03 - 3° OFICIO CRIMINAL []civos - 5° OFICIO CIVEL
[] CRIM 04 - 4° OFICIO CRIMINAL []civ 06 - 6° OFICIO CIVEL
[ ] DHTC - OFICIO DE DH E TUTELA COLETIVA

[]PREV 01 - 1° OFICIO PREVIDENCIARIO

[ 1PREV 02 - 2° OFICIO PREVIDENCIARIO -

Salvar Alteragbes
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Para isso basta selecionar o(s) Oficio(s) que deseja associar e clicar no botéao para
adiciona-los ou no botéo para adicionar todos os selecionados.
Para remover os Oficios adicionados selecione os desejados e clique no botéao ou no

botéo para remover todos.
ApOs realizar as configuracbes para a Matéria clique emm para confirmar a

. ~ , . 3 F . ~
insercao da matéria ou em para sair sem salvar as alteracoes.

E obrigatorio o preenchimento dos Campos atribuicdo, espécie e matéria para

a criacdo de uma nova matéria e a associacao dela a Oficio.

Na tela das Matéria o sistema apresenta filtros por Atribuicdo, Espécie, Matéria e Exibir

por ativas ou inativas ao acionar o botao XEE£d ou e o sistema lista as existentes.

Vocé esta aqui: Administracdo » Configuracdes Locais » Matéria Ola, Jeanise Cechinatto (s) ( ADMINISTRADOR (A) )
Atribuigdo: Espécie: Matéria:
‘ 2° CATEGORIA v ‘ AREA FEDERAL T ‘ CIVEL - OUTROS v
Exibir:

LISTAR ATIVAS 7

Atribuigao Matéria Alterado por

2° Categoria Area Federal CIVEL - OUTROS Jeanise Cechinatto (s) Ativo Desativar

Séao apresentados os botdes para:

e tornar visivel na caixa de selecdo Matéria para todos os usuarios da unidade.

e tornar oculta na caixa de selecdo Matéria para todos os usuérios da unidade.
o) informa o estado atual da “Matéria”.

Ao clicar no botao 0 sistema apresenta a Matéria selecionada para edicdo em

BEEles e =R VEERE com os campos “Atribuicao”, "Espécie” e “Matéria” preenchidos.
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Vocé esta aqui: Administracdo » Configuracfes Locais » Matéria » Cadastro Ola, Jeanise Cechinatto (s) ( ADMINISTRADOR (A) )

Dados da Matéria

Matéria:
‘ CIVEL - OUTROS

Atribuigdo: Espécie:
‘ 2° CATEGORIA r ‘ AREA FEDERAL

Associar Matéria a Grupos de Distribuigao

Matéria: | CIVEL - OUTROS

I | 2 I g
[ ] CAN D1 - 1° OFICIO CANOAS = [ ]civo1-1: OFICIO CIVEL
[] CAN 02 - 2° OFICIO CANOAS []civ oz - 2¢ OFICIO CIVEL
[ ] CRIM 01 - 1° OFICIO CRIMINAL [ ]civoa - ae oFicIO CIVEL

[ ] CRIM 02 - 2° OFICIO CRIMINAL - []civ o4 - 4¢ OFICIO CIVEL

[] CRIM 03 - 3° OFICIO CRIMINAL []CIv 05 - 5° OFICIO CIVEL
[ ] CRIM 04 - 4° OFICIO CRIMINAL []civ o6 - 6° OFICIO CIVEL
[ ] DHTC - OFICIO DE DH E TUTELA COLETIVA

[ ]PREV D1 - 1° OFICIO PREVIDENCIARIO

[ 1PREV 02 - 2° OFICIO PREVIDENCIARIO v

Salvar Alteragtes

Associar Matéria a Grupos de Distribuicéo:

Permite associar ou desassociar Matérias aos oficios existentes.
Para isso basta selecionar o (s) Oficio (s) que deseja associar e clicar no botéao para

adiciona-los ou no botéo para adicionar todos os selecionados.

Para remover os Oficios adicionados selecione os desejados e clique no botéao ou no

botéo para remover todos.

Ap6s realizar as configuracdes para a Matéria clique em EEAEEIEEEE para confirmar

a insercdo da matéria ou em para sair sem salvar as alteragdes.
Oficio

Para administrar as matérias da unidade acione no menu principal o link Administracéo »

Configuracdes Locais » Oficio, 0 sistema apresenta a tela com os oficios existentes:
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Vocé esta aqui: Administracdo » Configurag6es Locais » Oficio

Nome:

[ |

Listar:
‘ TODOS v

Descrigdo:

[ |

Sigla Descrigao Defensor Processos Matérias Alterado por Status Acgoes

; César de
DR. CESAR  Oliveira 1691
Gomes (d)

CAN 01 - 1° CAN

OFICIO CANOAS 01 Fernanda Ferrari (f) Ativo

4= Oficio Criminal Teste 0 m Jeanise Cechinatto (s) Inativo

Ao Clicar em m 0 sistema apresenta a tela para cadastro, basta preencher os

campos:

WVocé esta agui: Administracdo » Configuragdes Locais » Oficio » Cadastro

Dados de Oficio

Nome do Oficio:

20 caracteres restantes

Descrigdo:

Defensor Responsavel:
SELECIONE... ¥
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Nome do Oficio: Preencha o nome do Oficio. Este campo é obrigatorio.
Descricdo: Preencha a descricédo e observacdes referentes ao Oficio.
Sigla: Preencha a sigla desejada que deve conter o Oficio.

Denfensor Responsavel: Selecione o Defensor que atuara neste oficio.

Clique em para salvar o Oficio ou em para sair sem salvar as
configuragdes realizadas.

Para filtrar um oficio especifico basta informar o Nome do oficio ou parte dele pode-se
utilizar também as opc¢des Listar e Descrigédo e acionar o botao , 0 sistema lista os

encontrados.

Vocé esta aqui: Administracdo » Configuractes Locais » Oficio

Nome:
Listar:
‘ TODOS v
Descrigdo:
Nome Sigla Descrigao Defensor Processos Matérias Alterado por Status Acgoes
4® Oficio Criminal Teste 0 Jeanise Cechinatto (s) Inativo
CAN 01 - 1° CAN  pr cEsAR gﬁﬁgﬁge 1691 Fernanda Ferrari (1) Ativo
OFICIO CANOAS 01 ’ Gomes (d)
Séao apresentados botdes para:
para tornar o “Oficio” disponivel para todos os usuarios da unidade.
para tornar o “Oficio” indisponivel para todos os usuéarios da unidade
o) informa o estado atual do Oficio Ativo ou Inativo.
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M exibi todas as Matérias vinculadas ao Oficio:

Matéria Espécie Atribuicao

Justica Militar - 7® CIM Area Militar 2* Categoria
Justica Estadual Area Estadual 2* Categoria
Atribuicdo de outro drgao Area Estadual Z* Categoria
Competéncia Estadual Area Estadual 2* Categoria

0 sistema apresenta a tela de cadastro com os campos preenchidos para

manutencéo dos mesmos.

Dados de Oficio

Nome do Oficio:

[A - 1° OFiCIO REGIONAL

Observagio:
[ADP

Defensor Responsavel

‘ MELISSA TOMAZ v ODesvincular Defensor do Oficio

Definir Substitutos Definir auséncia do titular
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0 sistema apresenta tela para selecionar substitutos para o oficio

A - 1° OFiCIO REGIONAL ﬂ
Informar os substitutos para o oficio

[ | 2 |2
[ ] b - 1° Oficio Civel - []a-2° oficio Regional

|:| b - 2° Oficio Civel |:| A - 3° OFICIO REGIONAL

[P - 3° Oficio Civel

[ ]e - 1° Oficio Previdenciario

[[] C - 2° OFiCIO PREVIDENCIARIO
[]d - Oficio Criminal

D OFICIO TESTE 05/08/2014

D OFICIO TESTE 12/08/2014

|:| OFICIO TESTE 123

Salvar

Para isso basta selecionar o (s) Oficio (s) que deseja e clicar no botéo para adiciona-

los ou no botéo p;Li adicionar todos os selecionados.
Para remover os Oficios adicionados selecione os desejados e clique no botdo ou no
botéo para remover todos e cligue em m para confirmar ou em para sair sem

salvar as alteragoes.

Acione o botao el ou m para ir para a lista de oficios.

Dados de Oficio

Neme do Oficio:
[A - 1° OFICIO REGIONAL

Observagio:

[ADP

Defensor Responsavel

‘ MELISSA TOMAZ v

Definir Substitutos Definir auséncia do titular

GDeswncular Defensor do Oficio
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Cadastra o periodo em que o oficio e seu titular (Defensor) estara

ausente e ndo recebera PAJs. Nesta tela todos os campos séo obrigatorios.

A - 1° OFICIO REGIONAL ﬂ

Data inicial:* !
Data final: * ‘

Motive do Afastamento *

Auséncias Cadastradas

Data
Inicial

Data Final Motivo

A -1° OFICIO L . P o
02/03/2011  18/03/2011 Férias de 09 a 18 de mar¢o + 3 dias sem distribuicsio

REGIONAL
A-1° OFICIO 04082001 1210812011 Féerias de 08/08/2011 a 12/08/2011 + 2 dias sem 0
REGIONAL distribuicéo

Escolha a data inicial, data final e informe o motivo da auséncia e clique em  Salvar |

Cligue no % para excluir Auséncia Cadastrada.

Cllique em = para editar Auséncia Cadastrada.

Relalize as alteracdes desejadas e clique em m para confirmar as Alteracdes

Clligue em para sair sem salvar.
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Acione o botdo BEsiEE ou para ir para a lista de oficios.

Banco de peticdes/jurisprudéncias

Em banco de Peti¢cBes e Jurisprudéncias é possivel cadastrar diretorios e Arquivos que

ficaram disponiveis para download para todos os usuarios da unidade.

Somente defensor com o perfil de administrador tem acesso a essa funcionalidade e

pode cadastrar novos documentos no banco de peticbes acessando no menu principal o link

Administracdo » Configuracdes Locais » Banco de Peti¢cdes/Jurisprudéncia.

Vocé esta agqui: Administracdo » Configuracdes Locais » Banco de Peticdes/Jurisprudéncia

Cadastrar Diretono

* Banco de PeticGes
* Banco de Jurisprudéncias

loas

¢ Banco de Razdes de Arquivamento

+ Banco de Despachos Diversos - providéncis
DPU- DF Formularios e Modelos
DPU-DF Formularios e Modelos Trabalhistas

Para cadastrar uma novo “Diretorio” independente acione o botdo HEEEEETM  insira o

nome do novo diretério e acione o botzo IETN

Para cadastrar uma novo “Diretério” dentro de outro diretdrio selecione o diretério que

sera o principal e acione o botdo BEEEEET  insira 0o nome do novo diretério e acione o botdo
)
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Cadastrar Diretério x|

Nome do diretorio:

Para cadastrar uma Jurisprudéncia basta selecionar um diretério que o sistema
automaticamente disponibilizara o bot&o ao aciona-lo o sistema ir4 abrir uma

janela para cadastrar a Peticdes/Jurisprudéncia basta inserir uma breve descricao.

Cadastrar Arquivo

Descricao:

Salvar Cancelar

Acionar o botdo * Arquive entdo o sistema vai abrir uma tela para escolha de um arquivo
em seu computador, apds a escolha de todos os documentos cliqgue em para concluir o

cadastro ou em para desistir da acéo.
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— = 5
o —— s
= é' .. » Manual Epaj » -~ | 5 ]"‘l Pesquisor Manual Epaj o |
Organizar - Nowva pasta =] - (| 2]
- - = == -
S Fawvoritos ] > > . 5
B Area de Trabalhc ‘ =
& Downloads |
%l Locais 3 o
- administrativo Administrativo - Atendimento Caixa de Entrada
_-a Bibliotecas Local

Data da criagdo: 13/06/2013
Tamanho: 960 KB

Arquivos: Busca, Cadastrar
s l.
L

=] Documentos

Ty . Ty
[&=| Imagens
' @' Mdasicas - -
é‘ﬂ Subvwversion "F
B¥ videos J !

Configuracdes - Configuracdes Menu Movimentacdo
— Geral locais ~
S
Nome: ~ [Todos os arquivos VJ
- W
[ Abrir Iv] [ Cancelar ]

Documento / Pretenséao

7

Para ter acesso a essa funcionalidade €& necessario ter perfil de

“‘Defensor/Administrador”. Acionar no menu principal o link Administracéo » Configuracdes Locais

» Documento/Pretensao.

Vocé esta aqui: Administracdo » Configuragfes Locais » Documento/Pretensdo

Nome do Documento:

|
Pagina1-De1a1(de1) I:“:lml:lm

Nome Usuario Data Status Agbes

ADMINISTRATIVO - BAIXA NA CTPS 26/04/2011 Afivo
MG

Para cadastrar um novo documento vinculado a uma pretensio cliqgue em EEEES=tE na
tela de cadastro todos os campos s&o obrigatérios, insira 0 nome do Arquivo em

Documento.
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Nome: *

Pretensées do Documento:
I | = [ | =
D Assisténcia social - amparo assistencial - D Administrativo - questionamento de concursos -

[[] Assisténcia social - outros

[[] Execuc@o penal

[[] Habeas corpus

[] PRETENSAO INATIVA

[[] Previdenciario - concessao ou restabelecimento de

[[] Administrativo - reforma agraria - INCRA
D Administrativo - reforma de militar

[] Administrativo - regularizacZo de cpf

[[] Administrativo - revisdo da geet

[[] Administrativo - revisdo dos 28,86%

aposentadoria D Administrativo - transferéncia de universidade

D Previdenciario - concessdo ou restabelecimento de auxilio- [T] CONARE - Entrevistas com Imigrantes

doenca ¥ — s = b
¢ DV S S S TR ST U S8

BN Q%% W % B I USxx|Li|iesmM A@| 3

| Estio - || Formata - || Fonte - flTa. .||}z sz | 299 R 2 =2 H 9 %

Em [ZEEREeEE el plelatil=lie) ao digitar no campo de pesquisa o nome da pretensao do

documento o sistema vai trazer a pretenséo pesquisada se estiver cadastrada e ativa.

Para adicionar pretensées marque quais pretensdes sao pertinentes ao documento em

questdo. Com um clique na Caixa de selecdo [ e depois clique em - ou em - para
adicionar todas.

Para remover as Pretensdes adicionadas clique em - . para remover todas as

pretensdes inclusas na lista clique em -

Em Insira na caixa de texto toda a descricdo necesséaria do documento, isso
auxiliard os demais usuarios a saber do que se trata este documento.
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Para confirmar o cadastro clique no botao ou em S para sair e nao realizar

alteracoes.

Vocé esta aqui: Administragdo » Configuragfes Locais » Documento/Pretensdo

Nome do Documento: -
| |

| -]

Nome Usuario Data Status Agdes

ADMINISTRATIVO - BAIXA NA CTPS 26/04/2011 Ativo
Pagina1-De1a1(de1) ‘ ” ‘ 1 ‘ H ‘

Pagina1-De1a1(de1) ‘

Para pesquisar um documento cadastrado basta inserir o nome dele no campo Nomedo

Documento e clique no bot&o de

Na tela Documento/Pretensdo sdo apresentados botdes para:

para tornar o documento disponivel para todos os usuérios da unidade.
para tornar o documento indisponivel para todos os usuarios da unidade.

m para fazer o download do documento para a maquina do usuario.

O informa o estado atual do documento se Ativo ou Inativo.

Para editar um documento/pretenséo existente basta acionar o botao 0S campos
sdo 0s mesmos do cadastro mencionado acima e todos os dados podem ser alterados.
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Nome: *

Centro de Apoio ao

.
@“ IatItUde ‘!!—-(:- Desenvolvimento
Labimartio detecnologlas da tomada dedecisto. U5 Tecnolégico

| ADMINISTRATIVO - BAIXA NA CTPS

Pretensdes do Documento:

un

[_] AGnMISTAVe - Tevisao aos 26,507
|:| Administrativo - transferéncia de universidade

|:| Assisténcia social - amparo assistencial

|:| Assisténcia social - outros

|:| COMNARE - Entrevistas com Imigrantes

|:| Curadoria especial - cobranga, monitdria ou execucio
|:| Curadoria especial - execucéo fiscal

|:| Curadoria especial-homologacio de sentenca estrangeira

|:| Curadoria especial - outras

Descrigéo:

o |:| Administrativo - questionamento de concursos.

L HhEB®E « ~/[QtE %[BT USxxL|=e- M A B K

| Estilo - || Formata... - || Fonte - | | Tam. -

|
R IEEEEIER)

Administrative - baixa na CTPS

Em [pEGsle)sislor Blsleitinnl=laiie) basta inserir o novo nome do documento se for o caso.

Em ZEEEREeEE el b=l ao digitar no campo de pesquisa 0 nome da pretensao do
documento o sistema vai trazer a pretensdo pesquisada se estiver cadastrada e ativa.

Para adicionar pretensdes margue quais pretensdes sao pertinentes ao documento em

questdo. Com um clique na Caixa de selecdo [ e depois clique em - ou em - para

adicionar todas.

Para remover as PretensGes adicionadas clique em - . para remover todas as

pretensdes inclusas na lista clique em -
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Em Insira na caixa de texto toda a descricdo necessaria do documento, isso

auxiliard os demais usuarios a saber do que se trata este documento.

Para confirmar o cadastro clique no botéo ou em BE para sair e nido realizar

alteracoes.
Cartdao De Acompanhamento

O Administrador da unidade pode cadastrar um Cartdo de Acompanhamento padrao
para a unidade, para fornecer ao assistido apds a realizacdo de um atendimento.Para isso
basta acionar no menu principal o link Administracdo » Configuracdes Locais » Cartdo de

Acompanhamento.

Vocé esta aqui: Administracdo » Configuracdes Locais » Cartdo de Acompanhamento

Descrigao

Em atendimento ao assistido em 18/08/2015, foi informado que o processo

Categoria Especial encontra-se distribuido ao Relator no STM , aguardando tramitaco.

S1S-DPU - Sistema de Informagbes Simultineas da Defensoria Pablica da Unidao

Ao clicar no botéo o sistema exibe tela de cadastro possibilitando o cadstro ou
edicdo do texto do Cartdo de Acompanhamento. O texto dos [BEEl i ERUaEeL e
nao sdo padréo, cada unidade escolhe a melhor informacao a ser inserida.
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Vocé esta aqui: Administracdo » Configurag6es Locais » Cartdo de Acompanhamento » Cadastro

Dados da Unidade

B &« ~//QnE %[BT USxx L e<mamn||x

o 1T<|

1= == =)

4= 3 | 99

| Estilo - || Formata... - || Fonte - || Tam.. ~

Em atendimento ac assistido em 18/08/2015, foi informadoe que o processo encontra-se distribuido ao Relator no STM | aguardando tramitac&o.

515-DPU - Sistema de Informagbes Simultineas da Defensoria Piblica da Uniao

Apos realizar as alteracGes desejadas clique emm para concluir a operacao ou
para descartar.

Gerenciar Usuarios

Ao acionar o link Administracdo » Configuracdes Locais » Gerenciar Usuarios Todos 0S Usuarios
gue nao possuem perfil de nivel Administrador visualizam a tela a seguir para alterar sua

senha. Basta preencher todos os campos e acionar o botdo Alterar Senha

Alterar de senha de acesso

r— Dados de acesso

Login: admmov
senha atual: === Senha
Nova senha:

Confirmar senha:

Alterar Senha
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Os usuarios que possuem perfil de nivel Administrador visualizam a tela a seguir para
administrar as contas dos usuarios da unidade, ¢é possivel  realizar

Novo Cadastro, Alterar senha € gerenciar # 0s cadastros.

MNovo Cadastro  Alterar senha

Listagem de usuarios

Status: - Selecione v

[Mostar registros por pagina Pesquisar: I

Tipo de usudrio

Status Nome Unidade Nivel Login Gerencia
DanyelleSouza Vilas Boas 12 - Sao Luis/MA  Estagiario(a) Movimentacao danyelle.boas rd
Dr?, Gizzelia Alves da Costa 12 - Sao Luis/MA  Defensor Movimentacio gizzelia.costa rd
Dr. Miguel de Almeida Lima 12 - Sao Luis/MA  Defensor Administrador miguel.lima rd
Ana Claudia Marques Favaro 12 - Sao Luis/MA  Servidor Administrador ana.favaro rd
Dr. Gioliano Antunes Damasceno 12 - Sao Luis/MA  Defensor Administrador gioliano.damasceno rd

Desativado Walber Polary 12 - Sao Luis/MA  Administrador Administrador walber.polary rd

Status: Possibilita ver os cadastros Ativos, Desativados e Todos da unidade.

Pesquisar: Possibilita filtrar os cadastros por Status ou Nome ou Unidade ou Tipo de

usuario ou Nivel ou Login basta digitar o dado que deseja visualizar e a aplicacdo exibe os

existentes.

E possivel ordenar as colunas exibidas ao aciona-las:

Status Unidade Tipo de . . Gerencia
Nome . . Nivel Login
usuario
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Novo Cadastro

Para um novo usuario para acessar o SIS-DPU clique em Novo Cadastro.

Cadastro de usuér'io Listagem  Alterar senha
—Dados pessoais

Nome:

E-mail:

Status: Ativo Desativado

Tipo de usuario:  Selecione v

Nivel: Selecione v

Unidade: Selecione v

Login:

Senha:

Preencha todos campos com os dados do usuario e clique em Salvar dados | prg

cadastrar o usuario.

Observacgao: Todo cadastro deve estar de acordo com o Memorando
circular N° 1 disponivel no SEI-0793005.

Para voltar para a lista de usuarios acione o link Listagem.

Para alterar sua senha acione o link Alterar senha.
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Listagem de usuérios Novo Cadastro  Alterar senha

Status: - Selecione ¥

Statl.lI\S Nome a Unidade T'E“_deA Nivel = L a Gerencla
= - usuario & v
. . . . 12 - Sao Ao . = . . -
Ativo Vitor Silva Madureira Luis/MA Estagiario(a) Movimentacao  vitor.madureira 4

Para ver e ou editar um cadastro basta acionar o botdo # que o sistema ira exibir a tela

de edigdo, sempre acione o botdo Salvardades para gravar as alteragdes.

Pode-se Alterar login € Alterar senha do usuario basta selecionar a opcéo desejada realizar

as alteracbes e acionar o} botédo Salvar dados de acesso
Cadastro de usuér-io Listagem  Alterar senha
—Dados pessoais

Nome: Vitor Silva

E-mail:

Status: ® Ativo Desativado

Tipo de usuario: Estagiario(a) v

Nivel: Movimentacdo v

Unidade: S&o Jose dos Campos/SP v

Salvar dados

—Altera dados de acesso

Seleciona a opcao desejada: Alterar login Alterar senha

Login: vitor.madureira

Senha:

Salvar dados de acesso
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14. MANUAIS

Para uma melhor utilizacdo e compreensdo do sistema esta disponivel o manual e

regulamento do SIS-DPU.

Manual do Usuario

O manual do usuario esta disponivel para todos os usuarios do SIS-DPU, basta acionar
no menu principal Manuais » Manual do Usuéario que o sistema abrira uma nova aba com o manual

em seu navegador.

Regulamento do SIS-DPU

Disponibilizamos para todos os usuarios do SIS-DPU o Regulamento sobre o uso do
sistema de assisténcia juridica SIS-DPU - RESOLUCAO N° 113, DE 14 DE SETEMBRO DE
2015 emitido pela DPU, basta acionar no meu principal Manuais » Regulamento do SISDPU que

o0 sistema a abrira uma nova aba em seu navegador.
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